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Forord

Denna studiehandbok vinder sig till dig som &r student vid Handelshdgskolans 1 Stockholm
(HHS) civilekonomprogram' och #r sammanstilld for att underlitta planeringen av dina
studier. Den vénder sig delvis ocksa till professorer, andra lirare och administrativ personal
vid HHS.

Studiehandboken innehdller en kortfattad presentation av civilekonomprogrammets innehall
och uppliggning samt en beskrivning av studieordningen. Du finner dven information om
CEMS Master in International Management och HHS:s internationella studentutbyte.

Darutover innehaller studiechandboken information om den service i olika former som HHS
erbjuder dig samt vissa formella regler som du som student bor kénna till. Dessa regler anger
vilka skyldigheter, men ocksa vilka réttigheter, som du har som student vid HHS.

For allmédn information om HHS hénvisas till HHS:s hemsida, www.hhs.se. Information om
enskilda kurser m m finner du pa studentwebben, https://studentweb.hhs.se. Pa studentwebben
finns bl a en ldnk till Student Services hemsida.

De regler, tidsfrister m m som redovisas 1 det foljande géller for ldsaret 2010-11 och tills-
vidare. Eventuella fordndringar under ldsaret kommer att anges pa sdval HHS:s hemsida som
studentwebben.

Stockholm i september 2010

Per-Olov Edlund

Programansvarig for civilekonomprogrammet

Ansvarig utgivare: Per-Olov Edlund, (Per-Olov.Edlund@hbhs.se)

! Studiehandboken giller for studenter inskrivna 1999-2006.
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1 Handelshogskolans civilekonomprogram’

Handelshogskolans (HHS) uppdrag ar bland annat att "... pa vetenskaplig grund, inom de
ekonomiska och angrinsande vetenskaperna utbilda kvinnor och mén for ledande befattningar
1 ndringsliv och organisationer". Med detta uppdrag som utgingspunkt bedriver HHS flera
utbildningsprogram, t ex forskarutbildning for studerande med akademisk grundexamen inom
nagon av de ekonomiska eller angriansande vetenskaperna och vidareutbildning for studerande
med nagra ars kvalificerad yrkeserfarenhet. Civilekonomprogrammet dr HHS:s éldsta och
mest kdnda utbildningsprogram. Det &r 1 forsta hand utformat for kvinnor och min som med
mycket framstdende resultat avslutat sina gymnasiestudier men fortfarande har ringa eller
ingen yrkeserfarenhet.

Civilekonomprogrammet forbereder dig saledes for en framtida karridr inom néringsliv,
forvaltning och organisationer, men ger ocksd en grund for fortsatta studier inom HHS:s
forskarutbildning. Det stracker sig over fyra ldsar och ér en brett upplagd utbildning inom de
ekonomiska och angrdnsande vetenskaperna. Programmet leder fram till civilekonomexamen
DHS (diplomerad frdn Handelshogskolan 1 Stockholm) med den engelsksprakiga
beteckningen Master of Science (Economics and Business). HHS:s studenter kan soka till
CEMS-programmet som ldses parallellt med civilekonomprogrammet och som leder till en
europeisk examen, CEMS Master in International Management.

Programansvarig for civilekonomprogrammet ansvarar for den l6pande verksamheten inom
civilekonomprogrammet. Huvuddragen 1 civilekonomprogrammets innehdll definieras av
studieordningen, som &r utarbetad under Rektors ledning och faststédlld av HHS:s Direktion.
Fragor som ror tillimpningen av formella foreskrifter och vissa andra fragor med anknytning
till studieordningen avgdrs av programansvarig (i tillimpliga delar giller ekonomie kandidat-
programmets regelverk dven for civilekonomprogrammet). Fragor av praktisk natur med
anknytning till studierna vid HHS, CEMS-programmet, det internationella studentutbytet,
karridrplanering m m kan diskuteras och 16sas i samrdd med de olika specialister som verkar
inom avdelningen Student Services.

Studierna vid HHS kréver en betydande arbetsinsats. Projekt- och uppsatsarbeten, ofta i
grupp, ingédr i manga kurser. Krav pa obligatorisk nirvaro forekommer, sarskilt under de tva
forsta studiearen. Examinationsformerna varierar mellan olika dmnesomraden och kurser,
men flertalet kurser avslutas med skriftlig tentamen. Undervisningen har formen av
foreldsningar, 6vningar och seminarier. Den pedagogiska uppliaggningen varierar mellan olika
dmnesomraden och skeden i utbildningen. Gemensamma nyckelord dr dock ndrvaro och
ndrhet. Innebdrden ér att undervisningen bygger pa att studenterna ar fysiskt niarvarande och
att larare och studenter interagerar i mindre grupper. Under de tva forsta studiearen sker dock
en hel del av undervisningen i form av foreldsningar infor stora grupper, ofta en hel arskull.

Studenter som har goda forutséttningar for studier pa akademisk nivad och som bedriver sina
studier pa heltid kan fullgéra kraven for civilekonomexamen vid HHS pa fyra ar. For
studenter som efter studier vid annat ldrosidte antagits direkt till fordjupningsskedet é&r
motsvarande tid tva ar. Den maximala tid som en student far vara inskriven i HHS:s civil-

? Sista antagningen till civilekonomprogrammet dgde rum hdstterminen 2006. Fr o m. hdstterminen 2007 har
civilekonomprogrammet ersatts av Ekonomie Kandidatprogrammet i Business och Economics och fr o m.
hostterminen 2009 ett kompletterande masterprogram.



ekonomprogram dr 7 (respektive 3,5) &r. Fran den dag da du skrivits in har du alltsd 7
(respektive 3,5) ar pa dig for att avldgga examen.

Det kréavs inga speciella tillstind for att under denna period bedriva studierna pa deltid eller
att gora studieuppehall (se avsnitt 7.1.2 Studieuppehill, for vidare information). Daremot
finns det krav pa i vilken ordning som de olika momenten i utbildningen skall fullgoras.
Dispens fran regeln om maximal studietid kan beviljas endast under mycket speciella
omstandigheter. Utgé darfor fran att du maste uppfylla alla kursfordringar inom 7 (respektive
3,5) ar raknat fran den dag du skrevs in i HHS:s civilekonomprogram.

Overskrivning av kurs som fullgjorts vid annat svenskt eller utlindskt lirosite till HHS
medges endast om HHS har ett samarbetsavtal med ldrosdtet och kursen fullgjorts inom detta
avtal. Detta giller &ven om du avlagt en hel examen, t ex jur. kand. eller fil. kand., vid annat
larosite.

HHS:s studenter dr via Studentkaren representerade i flera beslutande och/eller radgivande
organ.



2 Studieordningen

Utbildningen inom HHS:s civilekonomprogram bygger pd kunskaper som utvecklats inom
flera vetenskapliga discipliner, 1 forsta hand foretagsekonomi, nationalekonomi, finansiell
ekonomi, ekonomisk statistik och réttsvetenskap. Andra discipliner som spelar en viktig roll 1
utbildningen &r ekonomisk historia, ekonomisk geografi, ekonomisk psykologi och
matematik.

Utbildningen i civilekonomprogrammet vilar pa vetenskaplig grund, men har ockséa en stark
anknytning till praktiska erfarenheter, aktuella problem och beddomningar om framtida
utveckling 1 samhélle, foretag och organisationer. Detta kommer till uttryck i utbildningens
pedagogiska uppldggning och 1 valet av studiematerial, men ocksa genom géstforeldsningar,
praktiskt inriktade projektarbeten och studiebesok.

Studieordningen definierar de olika &mnesomréadenas roll i utbildningen och i vilken ordning
som olika moment skall genomforas. Liksom vid andra svenska universitet och hdgskolor
mits de olika momentens omfattning med ett podngsystem i vilket 30 hogskolepodng® (20
podng) forutsitts kridva en termins framgangsrika heltidsstudier for en "normal" student.
Civilekonomexamen vid HHS omfattar kurser och andra moment med en sammanlagd
omfattning pa 240 hogskolepodng (160 podng). Darutover ingar obligatoriska s k troskel-
kurser (1 matematik, datoranvindning samt foretagsetik och humaniora) pd sammanlagt 7,5
hégskolepodng (5 poing)”.

Civilekonomprogrammet ar uppdelat i tva skeden, grundskedet och fordjupningsskedet, som
vardera omfattar 120 hogskolepoing (80 podng). Grundskedet striacker sig dver de tva forsta
studiedren och syftar till att ge en for alla studenter gemensam grund for de fortsatta studierna.
Det skall ocksa ge de baskunskaper i ekonomiska och angriansande vetenskaper som du som
civilekonom DHS forvédntas ha. Under fordjupningsskedet kan du vilja mellan fem olika
huvudinriktningar inom vilka det finns flera specialinriktningar. Varje huvudinriktning
omfattar 90 hogskolepodng (60 poidng), varav den obligatoriska examensuppsatsen utgor
minst 15 hdgskolepoing (10 poing). Aterstidende 30 hogskolepoing (20 poing) under
fordjupningsskedet fullgors 1 tillvalskurser. Bland dessa finns kurser inom de ekonomiska
dmnena, men ocksé kurser 1 ekonomisk statistik, rattsvetenskap, sprak och humaniora.

Lasaret vid HHS ar indelat i fyra perioder, varav tva ligger under hosten och tva under véren.
Varje period bestdr av en undervisningsperiod pa 6-7 veckor och en tentamensperiod pa 1-2
veckor. Flertalet kurser inom civilekonomprogrammet har omfattningen 7,5 hogskolepoédng
(5 poédng), men det finns ocksa kurser som har omfattningen 15 hogskolepodng (10 poéng).
Med négra fa undantag genomfors en kurs under en period, dvs en halv termin. Studieplanen
utgar fran att en student under varje period foljer kurser, eller genomfor uppsatsarbete, om-
fattande sammanlagt 15 hogskolepodng (10 poédng). Detta innebdr att du i regel ldser tva
kurser parallellt.

Utover de kurser som ingér i civilekonomprogrammet ges dven sdrskilda tillvalskurser (skills-
kurser). Dessa kurser dr inriktade pa fardigheter som du kan ha nytta av under dina studier

* 1 poang = 1,5 hdgskolepoing

* For studenter inskrivna 1999, 2000 och 2001 krivs ingen troskelkurs i foretagsetik och humaniora, varfor
kravet pa troskelkurser bara uppgar till sammanlagt 3 podng.



och 1 framtiden, t ex presentationsteknik. De sdrskilda tillvalskurserna redovisas 1 ett séarskilt
intyg. Poéng i sdrskilda tillvalskurser ingar alltsé inte i civilekonomexamen, men meriterar for
studiemedel.

I nedanstdende tabell sammanfattas huvuddragen i civilekonomprogrammets innehall.
Daérefter beskrivs 1 korthet studieordningens olika delar samt reglerna for anméilan till de
kurser som ingdr i civilekonomprogrammet.

Obligatoriska troskelkurser, 7,5 hogskolepoing

Datoranvéndning 1,5 hogskolepoidng
Matematik 3 hogskolepoéng
Etik 3 hogskolepoéng
Grundskede, 120 hogskolepoing

Block 1: Ekonomi 1 30 hogskolepodng
Block 2: Ekonomi 2 30 hogskolepodng
Block 3: Ekonomi 3 30 hogskolepodng
Block 4: Ekonomisk statistik 15 hogskolepodng
Block 5: Rittsvetenskap 15 hogskolepodng
Fordjupningsskede, 120 hogskolepoing

Huvudinriktning inklusive examensuppsats 90 hogskolepoidng
Tillvalskurser 30 hogskolepodng

2.1 Forberedande kurser och troskelkurser

Parallellt med kurserna i grundskedets inledning ges troskelkurser 1 matematik och dator-
anvandning. Kurserna dr obligatoriska och syftar till att ge de kunskaper och firdigheter i
matematik (utdver gymnasiets D-kurs) och datoranvidndning som &r nddvidndiga for de
fortsatta studierna. Det dr darfor viktigt att du fullgor kraven i1 dessa kurser redan under den
forsta terminen. Troskelkursen i etik ges parallellt med 6vriga kurser under det forsta aret.

Observera att du inte kan antas till huvudinriktning inom fordjupningsskedet innan du
fullgjort samtliga troskelkurser.

I samband med Gvergangen till studieordning 2007 har troskelkurserna integrerats i olika
kurser under grundskedet.

2.2 Grundskedet

Grundskedets 120 hogskolepoédng fordelas mellan fem s k block som vart och ett omfattar 15-
30 hogskolepoédng. Indelningen i block underlittar integrationen mellan olika amnesomraden
samt gor det littare for dig som student att uppfatta "den roda trdden" i de tva forsta arens
studier. Delkurser inom respektive block har omfattningen 7,5 eller 15 hogskolepodng. De
fem blocken &r:

Ekonomi 1 (30 hp) som baseras pd foretagsekonomi, sirskilt marknadsforing,
strategi och organisation;



Ekonomi 2 (30 hp) som baseras pa foretagsekonomi, sirskilt redovisning och
kalkylering, samt finansiell ekonomi;

Ekonomi 3 (30 hp) som baseras pa nationalekonomi med inslag av ekonomisk
historia och ekonomisk geografi;

Ekonomisk statistik (15 hp);
Rittsvetenskap (15 hp).

For varje block finns definierade kunskapsmédl och respektive blocks indelning 1 delkurser
bestdms med utgangspunkt fran dessa kunskapsmal. Varje delkurs har en egen hemsida dar
information om innehdll, undervisning, examination, kursmaterial m m finns samlad. Dina
resultat pa delkurserna i ett block vdgs samman till ett betyg for hela blocket. I avsnitt 3 ges
en kortfattad beskrivning av innehallet i respektive block.

2.3 Fordjupningsskedet

Fordjupningsskedet innehaller dels en Auvudinriktning med omfattningen 90 hogskolepoing,
dels tillvalskurser med en sammanlagd omfattning pa 30 hdgskolepoing. En huvudinriktning
utgors i normalfallet av kurser med en sammanlagd omfattning pa 75 hogskolepoédng och ett
uppsatsarbete med omfattningen 15 hdgskolepodng inom ett visst ekonomiskt dmnesomrade’.

2.3.1 Huvudinriktning

Det finns fem permanenta huvudinriktningar, dvs huvudinriktningar som kommer att erbjudas
under 6verskadlig tid. De olika huvudinriktningarna ar uppbyggda kring foljande fem dmnes-
omraden:

e Foretagande och ledning (1100)

e Marketing (2100)

e Accounting and Financial Management (3100)
e Finance (4100)

e Internationell ekonomi (5100)

Olika dmnesomrdden har sdrdrag och olikheter som sétter sin prigel pa de olika
huvudinriktningarna. Dock finns det vissa gemensamma riktlinjer for utformningen av en
huvudinriktning. Dessa utgdrs dels av de ovan nimnda reglerna om podngens fordelning
mellan kurser och examensuppsats, dels av vissa krav pa de ingdende kursernas karaktér.
Saledes kan de kurser som ingar i den "meny" av kurser som utgor en viss huvudinriktning
delas in 1 tre skilda kategorier.

A-, B- och C-kurser

Den forsta utgdrs av obligatoriska kurser inom huvudinriktningens kdrnomrade. Dessa kurser
kallas "A-kurser". Den andra ar valfria kurser inom huvudinriktningens kdrnomrade och

’ Efter 6verenskommelse med den ansvarige for huvudinriktningen kan ett mer omfattande uppsatsarbete (30
hogskolepodng) genomforas. I detta fall begransas kursdelen i huvudinriktningen till 60 hdgskolepodng. Den
reducerade kursdelen méste dock innefatta foreskrivna s k A- och B-kurser.



kallas "B-kurser". I en huvudinriktning kan kravet pa att fullgéra A- och B-kurser uppga till
sammanlagt hogst 45 hogskolepoing (kravet pa A- och B-kurser kan variera mellan olika ar
och dirmed bero pd nir du paborjade din huvudinriktning). Aterstiende kurser inom en
huvudinriktning &ar valfria kurser som pa olika sétt kan komplettera eller fordjupa dina kun-
skaper inom huvudinriktningens kdrnomrade. Dessa valfria kurser kallas "C-kurser" och
vander sig i méanga fall till studenter i flera huvudinriktningar. Observera att du kan ersitta en
eller flera C-kurser med ytterligare B-kurser inom den valda huvudinriktningen.

Specialisering

Inom ramen for en huvudinriktning &r det 1 vissa fall mojligt, men inte nddvéndigt, att vélja en
viss specialisering. For att en specialisering inom en huvudinriktning skall anges 1
examensbeviset krdvs dels att kurser motsvarande 30 hégskolepodng inom det valda special-
omradet har genomforts, dels att &mnet for examensuppsatsen ligger inom detta omrade.

Examensuppsats

Examensuppsatsen omfattar normalt 15 hogskolepodng, men kan ocksa vara ett storre arbete
och da omfatta 30 hogskolepodng. Den utarbetas av i regel tva forfattare under ledning av en
eller eventuellt tvd handledare (t ex en metodhandledare) som utses av den ansvarige for
huvudinriktningen i frdga. Uppsatsens omfattning (15 eller 30 hdgskolepodng) bestdms i
samrad med handledaren. Nar uppsatsen ér fardig och handledaren, eller handledarna, givit
sitt tillstand ldggs den fram och forsvaras vid ett seminarium. Uppsatsen bedoms av en
sdrskilt utsedd examinator. Om handledare och examinator &r samma person skall
bedomningen av uppsatsen ske efter samrdd med av huvudinriktningsansvarig utsedd
medbedOmare.

Framldggning av examensuppsats sker vid ett sirskilt seminarium. Inom varje huvudinrikt-
ning finns det sammanhéngande perioder for uppsatsseminarier bdde under hdstterminen och
under varterminen.

Forfattarna ska ldmna in uppsatsen 1 pdf-format till institutionen via webbapplikationen
”Publish Thesis” pa kurswebben senast 10 arbetsdagar fore uppsatsseminariet. Observera att
HHS:s logotyp inte far forekomma i uppsatsen (ddremot ska det framga pa forsta sidan att
uppsatsen dr ett examensarbete vid Handelshogskolan i Stockholm inom huvudinriktningen
X). Examinator later granska uppsatsen med avseende pa plagiat via en extern tjanst. Uppsat-
sen kommer att finnas tillgdnglig pa kurswebben fram till uppsatsseminariet for den som
onskar ldsa och/eller skriva ut den. Ett begrinsat antal papperskopior kommer ocksa att finnas
tillgdngliga hos HHS:s PrintCenter for dem som 6nskar delta vid uppsatsseminariet.

Examensuppsatsen betygsitts i direkt anslutning till framldggningen pé grundval av uppsat-
sens innehall och vad som framkommit vid framldggningen. Om examinator vid framlégg-
ningen framfort synpunkter som foranleder rest, skall forfattarna omarbeta uppsatsen med
hénsyn till dessa. (Efter seminariet kan examinator dven tillata rittelse av smérre, icke materi-
ella fel i uppsatsen, som t ex fel i en formel eller ett felaktigt artal. Sddana dndringar skall
goras 1 direkt anslutning till seminariet.) De revideringar som gors kan dock inte paverka
betyget. Den reviderade uppsatsen skall ldmnas 1 pdf-format till examinator for godkdnnande
inom 30 arbetsdagar rdknat under terminstid (om denna tidsgréns inte iakttas kan godkdnnan-
det av uppsatsen dras tillbaka). Forst dérefter registreras det tilldelade betyget och uppsatsen
blir offentlig. Examinator ansvarar for att uppsatsen gors tillgénglig 1 pdf-format vid HHS:s
bibliotek.
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I kursfordringarna for en huvudinriktning ingar ocksa opposition pa en examensuppsats inom
denna huvudinriktning. Vidare krdvs narvaro vid minst 8 uppsatsframliggningar utdéver den
egna framldggningen och det tillfalle d4 opposition pa en annan uppsats fullgoérs. Om inte
nagot annat meddelats skall minst 6 av dessa tillfdllen avse uppsatser inom den egna huvud-
inriktningen.

Resultaten inom den valda huvudinriktningen sammanfattas i tva betyg, ett for kursdelen och
ett for examensuppsatsen.

2.3.2 Tillvalskurser

Med undantag for grundskedets obligatoriska kurser kan samtliga kurser inom kandidat- och
masterprogrammet ldsas som “Tillvalskurser”. Det betyder att du kan fullgora kravet pa 30
hogskolepoédng 1 Tillvalskurser genom att ldsa ytterligare B- eller C-kurser inom den huvud-
inriktning som du valt. Detta ger dig en viss mojlighet att sjalv avgora vilka kurser som skall
rdknas som en del av kursdelen 1 huvudinriktningen respektive som Tillvalskurser.

Ett annat alternativ ar att ldsa A-, B-, eller C-kurser i en eller flera andra huvudinriktningar.
Exempelvis kan du fullgora kravet pa 20 podng i Tillvalskurser genom att ldsa de foreskrivna
A-kurserna i en annan huvudinriktning och siledes skaffa dig fordjupad kompetens inom tvé
av civilekonomprogrammets huvudomraden.

Ett tredje alternativ ar att ldsa dppna tillvalskurser, dvs kurser som inte ingér i nagon huvud-
inriktning. Exempelvis hor kurserna i sprak® och humaniora till kategorin “Sppna tillvals-
kurser”.

For att fa folja en kurs som ingér i en eller flera huvudinriktningar méste du vara anta-
gen till en huvudinriktning. Diremot kan du ldsa 6ppna tillvalskurser redan under
grundskedet, dvs innan du antagits till en huvudinriktning.

Nér det géller kurser som ingér i en annan huvudinriktning &n den du sjilv valt &r det tva
forhallanden som du sérskilt bor beakta. Det forsta dr att manga av dessa kurser har reella, om
an inte formella, forkunskapskrav. Om du inte uppfyller dessa forkunskapskrav kan det vara
svart eller omojligt att klara kursen i fraga. Information om eventuella forkunskapskrav finns
normalt pd kursens hemsida.

Det andra ér att det 1 vissa fall bara finns ett begridnsat antal platser 1 en kurs. I dessa fall géller
regler som faststéllts av programansvariga.

2.4  Tider och regler for anmilan till enskild kurs

Som framgér av avsnitt 3.2 nedan finns det sirskilda regler for anmélan och antagning till
huvudinriktning. Sa &r dven fallet ndr det géller enskilda kurser. Den grundliaggande principen
ar att en student maste vara anmald till en kurs for att fa delta i seminarier och tentera kursen i
fraga. Anmailan gors pd HHS:s kurswebb under ordinarie anmilningsperiod. Denna infaller
under en viss period under terminen innan kursen i fraga ges.

Normalt skall du sjidlv anméla dig till de kurser som du onskar folja. Dock finns det tva
undantag. Det ena géller studenter som skrivits in till drskurs 1. Dessa studenter anmals
automatiskt till hostterminens kurser, inklusive troskelkurserna. Det andra giller studenter

6 Kurserna i sprék bedrivs normalt pa kvartsfart, dvs de stricker sig over en hel termin.
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som antagits till en huvudinriktning. Dessa studenter anmils automatiskt till den aktuella
huvudinriktningens s k A-kurser.

Datum for ordinarie anmilningsperioder (normalt 1 november for varterminens kurser och 1
april for hostterminens kurser) finns pad Student Services webb, vilken du nar via Student-
webben.

Infor varje undervisningsperiod 6ppnas kurser 1 ekonomie kandidatprogrammet ndgon vecka
for kompletteringar och éndringar av de val som gjorts under den ordinarie anmilnings-
perioden. Datum for efteranmilningsperioderna finns pa Student Services webb.

Under dessa “angerveckor” kan du gora bade avanmélningar och nyanmélningar. Observera
att du pa kurswebben endast far anmaila dig till 15 hogskolepoédng per period med undantag
for sprak- och skillskurser samt kurser 1 arskurs 1 och 2. Om du vill folja mer &n 15 hogskole-
poédng under en period maste du anméla dig till de “extra” kurserna via Susanne Reenstierna
pa Student Services. Om en studievidgledare anser att din studieplan dr orealistisk kan du
nekas att anméla dig till fler 4n tre kurser per period.

Om du anmaler dig till en kurs under ordinarie anmélningsperiod s& dr du 1 normalfallet
garanterad en plats i kursen i fridga. Emellertid kan programansvarig besluta att begrinsa
antalet platser i1 en kurs, t ex pga tillgdngliga resurser for kursen. Vid eventuell 6verteckning
fordelas da platserna i kursen enligt de regler som faststillts av programansvariga.

Det kan ocksé hénda att alltfor fa studenter anmalt sig till kursen och att denna darfor stélls in.
Detta intrdffar om firre 4n ca 30 studenter anmadlt sig under ordinarie anméilningsperiod.

Efter den ordinarie anmélningsperioden har den kursansvarige ldraren mdjlighet att, mot
bakgrund av hur ménga studenter som anmailt sig till kursen, planera undervisning och
examination samt boka salar och ldgga schema. I detta skede har den kursansvarige ldraren
ratt att ”stdnga” kursen for ytterligare anmilningar. Du kan alltsa inte vara siker pa att fa plats
i en kurs om du anméler dig forst under en ”angervecka”.

Sammantaget finns det tva starka skil att planera studierna i god tid och att gora dina
kursanmilningar under ordinarie anmilningsperioder. Dessa skal ar:

e Om du inte anmiler dig till en viss kurs under den ordinarie anmélningsperioden okar
risken for att kursen i fraga stills in pa grund av alltfor fa anmélningar.

¢ Om du inte anméler dig till en viss kurs under den ordinarie anmélningsperioden finns
det risk for att den kursansvarige ldraren “stdnger” kursen for anmélningar under
”angerveckan”.

2.5 Undervisning och undervisningssprak

Undervisningen vid HHS bedrivs 1 form av foreldsningar, seminarier och 6vningar. Vid
seminarierna behandlas uppsatser och rapporter frén projektarbeten som vanligtvis genomfors
1 grupper om 2-4 studenter. Grupparbeten kan utgdra en betydande del av arbetsbelastningen i
en kurs.

I normalfallet bestar ett undervisningspass av tva lektioner pa vardera 45 minuter, men i vissa
kurser kan lingre undervisningspass forekomma. I en kurs med omfattningen 7,5 hogskole-
poidng dr det i allmédnhet 2-3 undervisningspass per vecka under 6-7 veckor.

Undervisningsspraket dr svenska eller engelska. Under fordjupningsskedet ar engelska det
normala undervisningsspraket. Dock kan en kurs pd fordjupningsskedet ges pa svenska om
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speciella skil foreligger, t ex att kursen i frdga inte anses vara av intresse for icke svensk-
talande studenter.
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3  Utbildningsmal och innehall

I det foljande ges en kort sammanfattning av utbildningsmil och innehdll 1 block och
huvudinriktningar. Observera att ett lasar ar indelat i fyra perioder, sa att hostterminen utgors
av perioderna 1 och 2 och varterminen av perioderna 3 och 4. For ndrmare information om
enskilda kurser hdnvisas till hemsidan for respektive kurs.

I takt med att studieordning 2007 inférdes fordndrades kursutbudet for civilekonomstuden-
terna. I texten nedan beskrivs de ursprungliga kurserna kompletterade med hinvisningar till
de kurser som ersitter de gamla kurserna 1 den mén de inte lingre ges. Om du redan godkénts
pa de gamla kurserna behover du inte ldsa ersdttningskurserna.

3.1 Grundskedet

I detta avsnitt ges en Oversiktlig beskrivning av de fem block som tillsammans med
troskelkurserna utgor civilekonomprogrammets grundskede.

Block 1: Ekonomi 1

Blocket Ekonomi 1 behandlar grundliggande teori inom dmnet foretagsekonomi. I blocket
diskuteras hur samordning 1 ekonomin och samhillet gar till. Samordning sker dels mellan
formella organisationer, dels inom organisationer. Blocket dr uppdelat pa tva kurser om 15
hogskolepodng vardera. Tonvikten i1 den forsta ligger vid samordning mellan organisationer,
medan den andra tar upp samordning bade inom organisationer och mellan organisationer.
Bland annat belyses att ett foretags beteende och strategi paverkas av bade rent ekonomiska
hinsyn, men ocksd av teknisk utveckling, normer och lagar. Vidare visas att samarbeten
mellan foretag formar ekonomin 1 lika hog grad som konkurrens mellan dem.

Den forsta kursen, Foretag och Marknad, behandlar fragor om interaktionen mellan siljande
och kopande foretag och mellan foretag och konsumenter. Vidare belyses hur foretag och
andra organisationer paverkas av normer och regler i samhéllet liksom av tekniska forhallan-
den. Kursen behandlar fragor som varfor det finns foretag och varfor det finns olika typer av
foretag och organisationer. Vad kdnnetecknar olika organisationsformer? Vad bestimmer hur
olika aktorer beter sig pa en marknad? Hur paverkas organisationer av normer, regler och
teknik?

Det 6vergripande temat for den andra kursen, Foretagande, ar hur arbetsdelning och sam-
ordning sker inom formella organisationer och hur organisationer kan forsoka péverka
aktiviteter utanfor sina formella grénser och sin roll i dessa aktiviteter. Hit hor frdgor om
entreprendrskap, organisationsstruktur, motivation, ledning och styrning av organisationer,
informationshantering och beslutsfattande samt strategi.

De olika kursernas omfattning och placering i studieplanen framgar av nedanstaende tabell.
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Kurs Nummer Omfattning Tid for undervisning

Foretag och Marknad’ 310 15 hogskolepoing  Arskurs 1, period 1 och 2
Foretagande — att skapa 190 15 hogskolepoing  Arskurs 2, period 3 och 4
och leda organisationer®

Block 2: Ekonomi 2

Mekanismerna for hur verksamhet dimensioneras och inriktas och hur goda forutsittningar
skapas for ekonomisk effektivitet &ar viktiga for varje samhédlle och foretag. 1 ett
marknadsorienterat samhélle fir detta till stor del formen av finansiell styrning. Det blir
viktigt hur finansiella marknader och institutioner fungerar, vilka egenskaper som olika
finansiella instrument har och vilken ekonomisk information som publikt finns tillginglig om
foretag. Det blir vidare viktigt hur foretag redovisar med tanke pé beskattning och mojlighet
till utdelningar. Inte minst dr det mot denna bakgrund avgérande hur foretagen redovisar och
kalkylerar internt for att tillgodose sina informationsbehov och ge verkningsfulla incitament.
Kvantitativa data betriffande finansiella instrument, foretag, foretagsdelar, produkter, kunder,
investeringar etc. dr grunden for allt detta, men ocksé de processer och system dér sddana data
utnyttjas spelar stor roll.

Blocket innehaller fyra kurser som tillsammans ticker ovanndmnda omrade. De ges i foljande
ordning:

Inledande redovisning syftar till att formedla forstaelse for redovisningens och den lopande
kalkyleringens terminologi och teknik. Kursen kan i viss man jamforas med en inledande
sprakkurs med inriktning pa ordforstaelse och grammatik.

Ekonomisk analys och styrning ger grundliggande kunskaper 1 ekonomistyrning,
internredovisning, kalkylering och beslutsteori, liksom insikter i bakomliggande teori och
praktisk fardighet 1 att anvinda olika metoder och modeller.

Finansiell ekonomi ger en sammanhéllen bild av hur ett hogt utvecklat och specialiserat
finansiellt system med marknader och institutioner fungerar och vidareutvecklas. Speciellt
uppmadrksammas hur aktier, obligationer, terminer och optioner prissitts.

Redovisning och finansiering behandlar de centrala redovisningsbegreppens och redo-
visningsprincipernas innehall. Stor vikt liggs vid analyser av foretagens lonsamhet och
finansiella stéllning, avseende savil interna som externa informationsbehov.

De fyra kurserna representerar olika pedagogiska former, fran problembaserad inldrning till
foreldsnings-, dvnings- och ldroboksdriven undervisning. Deras omfattning och placering 1
studieplanen framgér av nedanstaende tabell.

7 Kurs 310 Féretag och Marknad har ersatts med kurserna 210 Marknadsforing I (ges i period 1) och 211 Mark-
nadsforing II (ges i period 4)

¥ Kurs 190 Foretagande — att skapa och leda organisationer har ersatts med kurserna 191 Management:
Organisering (ges i period 2) och 192 Management och ledarskap (ges i1 period 3)
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Kurs Nummer Omfattning Tid for undervisning

Inledande redovisning 300 7,5 hogskolepoing  Arskurs 1, period 3
Ekonomisk analys och styrning 301 7,5 hogskolepoing  Arskurs 1, period 4
Finansiell ekonomi’ 311 7,5 hogskolepodng  Arskurs 2, period 1
Redovisning och finansiering 302 7,5 hogskolepoing  Arskurs 2, period 2

Block 3: Ekonomi 3

Blocket Ekonomi 3 ger en introduktion till begrepp och teorier inom d&mnet nationalekonomi
och i ndgon mén d&mnena ekonomisk historia och ekonomisk geografi. Nationalekonomi sdker
forklara individers beteende, t ex arbets- och konsumtionsbeslut. Med utgangspunkt i denna
forklaring studeras sedan forandringar i ekonomiska aggregat, t ex produktion och priser.
Nationalekonomisk teori anvinds dven for att analysera kontraktsforhallanden, ekonomiska
organisationer och andra samhélleliga institutioner.

Blocket bestdr av fyra kurser. Den foOrsta, Mikro- och allokeringsteori, introducerar
fundamentala begrepp, som utbud och efterfridgan, och redogor for den centrala hypotesen att
ekonomiska beslut kan beskrivas som rationella. Kursen ger inblick 1 prisbildning under
perfekt och imperfekt konkurrens. Aven om tonvikten liggs vid att forstd enkla
marknadsmekanismer, ges dven en introduktion till spel- och kontraktsteori, som anvinds for
att belysa mer komplicerade organisationsformer.

Medan kursen 1 mikroekonomi ar metodorienterad, sa ar kursen 1 Internationell ekonomi mera
tillimpad, och aggregeringsnivén dr oftast hogre. Kursen ger kinnedom om grundldggande
teorier for internationell handel och produktionens lokalisering, samt for handelspolitiken och
dess effekter. Kursen syftar dven till att visa hur en liten 6ppen ekonomi som den svenska
paverkas av fordndringar 1 omvirlden.

Kursen Makroteori och ekonomisk-politisk analys behandlar teorierna om ekonomisk tillvixt,
konjunkturcykler och arbetsloshet, samt penning- och finanspolitik. I denna kurs 1dr man sig
dven att behérska nationalrdkenskapssambanden.

Kursen Sveriges ndringsliv i historisk och internationell belysning formedlar kinnedom om
teknologisk och institutionell utveckling i Sverige under de senaste tvahundra aren, med
tonvikt pd tiden efter andra virldskriget. Ett viktigt syfte med kursen &r att visa hur de
nationalekonomiska analysverktygen kan anvédndas pé& praktiska samhéllsekonomiska
problem. Kursen baseras i hog grad pa seminarier och uppsatsskrivande. Den innefattar
moment som ger kinnedom om elementéra krav pa vetenskaplighet i sdvil form som innehall.
Bibliotekets betydande resurser presenteras och anvinds.

De olika kursernas omfattning och placering i studieplanen framgar av nedanstaende tabell.

? Kurs 311 Finansiell ekonomi ersitts fr o m hdstterminen 2010 av kurs 313 Finance I (ges i period 1).
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Kurs Nummer Omfattning Tid for under-

visning
Mikro 404 7,5 hogskolepodng  Arskurs 1, period 1
International economics 700 7,5 hogskolepoing  Arskurs 1, period 2
Makroteori och ekonomisk-politisk 407 7,5 hogskolepoing  Arskurs 2, period 3
analys
Tillimpad ekonomi'’ 409 7,5 hogskolepoing  Arskurs 2, period 4

Block 4: Ekonomisk statistik

Det s k informationssamhillet ger allt storre tillgdng pa data och stiller allt storre krav pa
informationskvalitet. Detta leder i sin tur till ett vixande behov av ekonomisk-statistisk
kompetens. Detta géller for flertalet verksamhetsomrdden for ekonomer, d&ven om kraven
accentuerats framst inom det finansiella omridet, samt inom marknadsforing och redovisning.
Inom blocket Ekonomisk statistik ges grundliggande kunskaper for att mota denna 6kande
kompetensefterfragan. Syftet ar dels att ge forutséttningar for en kompetent anvindning av
ekonomisk-statistisk information, dels att ge en metodméssig grund for fortsatta studier mot
fordjupad kompetens inom omradet.

Blocket bestar av tva kurser. I den forsta introduceras en for all statistisk verksamhet
nodvéndig teoretisk del, ndmligen sannolikhetsteori. Grundliggande begrepp, definitioner,
riakneregler, etc. diskuteras och exemplifieras. Vidare ges en forsta introduktion till berdkning
av samband (korrelation och regression), samt ndgot om indexteori och tidsserieanalys.

I den andra kursen fors metoderna vidare sd att beslut under osdkerhet kan hanteras pa ett
effektivt sdtt. Graden av osdkerhet uppmérksammas sarskilt. Ett flertal metoder studeras och
deras styrkor jamfors.

Kurs Nummer Omfattning Tid for undervisning
Ekonomisk statistik I 601 7,5 hogskolepodng  Arskurs 1, period 3
Ekonomisk statistik II 602 7,5 hogskolepodng  Arskurs 1, period 4

Block 5: Rittsvetenskap

Detta block bestar av en kurs, Rittsvetenskaplig introduktionskurs. Syftet dr att formedla
kunskap om de delar av juridiken som frimst ror forhallandet mellan enskilda subjekt (den s k
civil- eller privatritten) och som ar av sérskild betydelse for det ekonomiska livet, savél
nationellt som internationellt. I begrdnsad omfattning berors ocksa forvaltningsritten, med
sarskilt fokus pa skatterdtten. Blocket ger en grundliggande fortrogenhet med juridiskt
tankande och forstaelse for réttsreglernas roll vid ekonomiska dverviganden. Det skall ocksa
formedla sédan juridisk grundkunskap som behdvs for ekonomens roll i skilda situationer och
utgor en bas for dvriga kurser 1 rattsvetenskap samt for vissa kursmoment 1 andra &mnen.

Réttsvetenskaplig introduktionskurs inleds med ett storre avsnitt allmin formdgenhetsritt,
omfattande allmin avtalsritt, mellanmansrétt, kopratt, fordringsrétt och sakritt. Harefter foljer
ett storre avsnitt associationsrdtt, vilket inbegriper aktiebolags-, handelsbolags- och
foreningsritt samt regler om stiftelser. Dérefter studeras arbetsritt. Kursen avslutas med ett

19 Kurs 409 Tillimpad ekonomi ges for sista gangen i period 4, vt 2011.
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avsnitt grundliggande forvaltningsritt och skatterdtt. Examinationen innefattar ett antal
uppsatser som skrivs 1 grupp.

Kurs Nummer Omfattning Tid for undervisning
Rittsvetenskaplig 517 15 hogskolepoing  Arskurs 2, period 1 och 2
introduktionskurs'’

3.2 Fordjupningsskedet

I detta avsnitt ges en Oversiktlig beskrivning av de olika huvudinriktningarna och de
antagningsregler som géller for dessa. Darutdver redovisas hur fullgjorda krav for CEMS
Master of International Management paverkar studiefordringarna for en huvudinriktning.

3.2.1 Antagning till huvudinriktning

Samtliga huvudinriktningar inleds termin 5, dvs vid hdstterminens start arskurs 3. Anmélan
till den huvudinriktning som du onskar folja sker under ordinarie anmélningsperiod under
varterminen dessforinnan. Efter den ordinarie anmilningsperiodens slut kan du inte
anmiila dig till en huvudinriktning under det kommande liséret.

Datum for ordinarie anmélningsperioder (normalt i april for huvudinriktningarna) finns pa
Student Services webb, vilken du nar via Studentwebben.

For att antas till en huvudinriktning maste du dels vara anméild under ordinarie anmaél-
ningsperiod, dels ha godként resultat 1:

o Troskelkurserna 1 matematik, etik och datoranvidndning (totalt 7,5 hogskolepoing)
o Kurser 1 grundskedet motsvarande minst 90 hogskolepoéng

Det sammanlagda antalet poidng inom grundskedet maste alltsa uppga till minst 97,5 hp.

Dessa krav géller for samtliga huvudinriktningar. Utdver de generella antagningskraven giller
antagningskrav som &r specifika for respektive huvudinriktning. Innebdrden av dessa ar att
det krivs godkint resultat 1 den eller de kurser i1 grundskedet som ndrmast anknyter till den
aktuella huvudinriktningen (se avsnitt 3.2.2 Huvudinriktningarna nedan).

Samtliga antagningskrav maste uppfyllas senast vid tentamensperioden i augusti manad.
Observera att antagning till huvudinriktningarna endast sker vid ett tillfille per Lisar.
Om du saledes uppfyller kraven for antagning till huvudinriktning senare én vid tentamens-
perioden i augusti, s& maste du vinta till nédsta ldsir med att pabdrja dina studier i en
huvudinriktning. Om synnerliga skél foreligger kan programansvarig bevilja dispens fran de
generella antagningskraven.

"' Kurs 517 Rittsvetenskaplig introduktionskurs gavs sista gdngen ht 2007. Den ersattes av kurs 317 Rittsveten-
skaplig introduktionskurs, 7,5 hogskolepodng, samt kurs 318 Raéttsvetenskaplig introduktionskurs II, 7,5 hog-
skolepodng. For studenter i studieordning 2007 géller att 7,5 hogskolepodng rattsvetenskap &r integrerat i olika
kurser under ar 1 och 2. Studenter som last kurs 317 men ej kurs 318 ombedes kontakta Réittsvetenskap for att
reda ut vad som aterstar att komplettera (och hur) for att uppfylla kravet pa 15 hogskolepodng réttsvetenskap i
civilekonomexamen.
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Byte av huvudinriktning

Enligt beslut 1 Utbildningsndamnden 2005-01-11 géller att byte av huvudinriktning kan endast
ske en gang per éar.

Byte av huvudinriktning kan ske under forutsittning att:

1. Studenten har ansokt om byte av huvudinriktning
2. Studenten uppfyller behorighetskraven for den huvudinriktning hon/han vill byta till

3. Studenten har beviljats plats pa huvudinriktningens alla A-kurser

Studenter antagna till HHS direkt pa fordjupningsniva

Forutom att de generella forutsittningarna for byte av huvudinriktning ska vara uppfyllda (se
punkterna 1-3 ovan) krivs foljande av studenter antagna till HHS direkt pa fordjupningsniva:

e Minst 60 hogskolepodng avklarade kurser inom den huvudinriktning studenten
ursprungligen antogs till samt att samtliga A-kurser och erforderligt antal B-kurser
inom den huvudinriktningen ar avklarade. Kraven ska vara uppfyllda senast vid host-
terminens start.

Ansokningsforfarande

e Studenten ansdoker om byte av huvudinriktning till Susanne Reenstierna pa Student
Services. Ansokan skall lamnas in under ordinarie anmélningsperiod for hostterminens
kurser (infaller vanligtvis 1 april).

e Studenten anméler sig sjdlv till A-kurserna inom den huvudinriktning hon/han vill
byta till. Anmélan gors via kurswebben under ordinarie anmélningsperiod. Observera
att kursanmdlan ej automatiskt innebdr en garanterad plats pd kursen. Forst nér
eventuella urval dr gjorda kan besked ges om plats finns eller inte.

Besked om byte av huvudinriktning

Besked om byte av huvudinriktning ges under sommaren av Susanne Reenstierna. For vissa
huvudinriktningar kan besked inte ges forrdn i mitten/slutet av augusti (efter att eventuella
urval till A-kurser dr gjorda).

3.2.2 Huvudinriktningarna

I detta avsnitt ges en kort beskrivning av de fem permanenta huvudinriktningarnas innehall,
fordelningen mellan A, B- och C-kurser inom dessa samt de specifika antagningskrav som
giller for respektive huvudinriktning (Observera att fordelningen mellan A-, B- och C-kurser
har varierat mellan olika ldsdr sa det &r du blev antagen till huvudinriktningen kan
fordelningen ha varit en annan). Vidare anges de olika huvudinriktningarnas kursnummer. For
en nirmare beskrivning av vilka kurser som ingar 1 respektive huvudinriktning, och om de
ingar som A-, B- eller C-kurser, hinvisas till kurswebben och resp huvudinriktningsansvarig.
Notera att en enskild kurs kan ingd i flera huvudinriktningar.
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Inom de flesta av huvudinriktningarna har det funnits mojlighet, men inget tvang, att lisa en
s k specialisering. Att vilja en specialisering innebdr att ldsa ett 1 forvidg specificerat ’paket”
bland huvudinriktningens kurser och att skriva en examensuppsats inom det aktuella
specialomradet. For nidrvarande erbjuds specialiseringar bara inom huvudinriktningen
Accounting and Financial Management. Om du pébdrjat din huvudinriktning fore host-
terminen 2010 kan det hidnda att din huvudinriktning erbjuder specialiseringar. Kontrollera
dérfor kurshemsidan for din huvudinriktning for det ar du pdborjade din huvudinriktning.

1100  Foretagande och ledning

'Foretagande' kan anvdndas som en sammanfattande benimning pa all verksamhet som
bedrivs i 'foretag' i vid bemarkelse - i privata sdvil som i offentliga och ideella organisationer.
Foretagande inkluderar di att vilja en inriktning, att anskaffa och utveckla resurser och att
utnyttja dessa resurser 1 en verksamhet. For att dstadkomma detta behover alla slags foretag
ledas och organiseras. Framgangsrik ledning av foretag fordrar att ménniskor och
kompetenser pd olika specialistomraden, som t ex marknadsforing, forséljning, produktion,
FoU, personal, IT, redovisning och finansiering, tillvaratas pa bésta sitt. Foretagsledningar
maste dartill se till att dessa omraden samordnas till vil fungerande helheter.

Ledning och ledarskap har under lang tid statt i fokus nir det géller savél foretagsamheten
som samhillsutvecklingen i stort. Pa senare ar har detta forhdllande snarast accentuerats via —
exempelvis — allt mer av global konkurrens, accelererad teknisk utveckling, starkt fordnder-
liga konsumtionsmonster och genomgripande institutionella fordndringar (omregleringar).
Ledningars allokerings- och samordningsuppgifter har ddrmed blivit &n mer komplicerade och
krdvande. Dérfor fordras nu och i framtiden allt stérre kompetens rorande metoder for ledning
och fordandring for de moderna, alltmer kompetenspraglade organisationerna. Likasd behovs
mer av kunskaper om hur foretag etableras, utvecklas och institutionaliseras.

Denna huvudinriktning fokuserar pa samspelet mellan ménniskor, organisationer och
institutioner och syftar bade till fordjupad forstéelse av de grundlidggande teorierna och till att
ge insikter i savdl beprovad som mer nyskapande praxis inom foretagande och ledning.
Huvudinriktningen bygger en hel del pa Ekonomi 1 i civilekonomutbildningens grundskede. I
de obligatoriska momenten forddlas de dir inhdmtade kunskaperna. Darefter kan du vélja
bland flera olika fordjupningar inom huvudinriktningens ram och didrmed skapa din egen
kompetensprofil.

Huvudinriktningen Foretagande och ledning vander sig dels till studenter som siktar pa
framtida generalistroller 1 foretag, dels till studenter som vill specialisera sig inom vissa
nedan angivna filt. I det forstndmnda fallet, generalistrollerna, handlar det om uppgifter som t
ex foretagare/entreprendrer, som managementkonsulter eller som chef/ledare for olika
verksamhetsdelar eller specialiteter 1 foretag. Inom huvudinriktningens olika delar finns stora
mojligheter att fordjupa sig inom olika delar av ett generalistkunnande. Omraden som
behandlas 1 huvudinriktningens kurser dr t ex strategisk och operativ ledning, ledarskap,
forandringsarbete, beslutsfattande, kompetensutveckling och konsultation.

I det andra fallet, mojligheten till fordjupning och specialisering inom ett stort antal
'kunskapsomraden' och 'sektorer’, kan bland 'kunskapsomraden' nimnas "knowledge manage-
ment", "human resource management (HRM)", organisation och kon, entreprendrskap/
foretagande, innovationsprocesser samt informationsekonomi. Bland de 'sektoriella' fordjup-
ningarna och specialiseringarna kan ndmnas konsultation, den ideella sektorn, familje-
foretagande och politiska miljoer.
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Sirskilda antagningskrav

For att fa paborja studierna i huvudinriktningen Féretagande och ledning maste du, forutom
de generella antagningskraven som redovisades i avsnittet Antagning till huvudinriktning
ovan, ha godkint betyg 1 blocket Ekonomi 1.

Struktur och tidplan
Kursdelen omfattar 75 hogskolepoidng som fordelas mellan olika typer av kurser pa foljande
satt:

e A-kurser: 15 hogskolepoédng

e C-kurser: 60 hogskolepoang

A-kurserna ldses normalt under hdstterminen det tredje ldsaret. Den foljande varterminen
dgnas at uppsatsarbete och C-kurser, medan hostterminen under fjarde lasaret dgnas at de
aterstaende C-kurserna.

Information om kurser mm finns pa kurswebben.

2100 Marketing

Marknaders funktionssétt och foretagens agerande pa olika produktmarknader star i fokus for
huvudinriktningen Marketing. Ett centralt moment i huvudinriktningen &r att fordjupa
forstaelsen for hur marknader fungerar och hur dess olika aktorer beter sig. Ett annat &r att
utveckla fardigheter att analysera fOretags marknadsforingsproblem och foresld lampliga
atgirder. Huvudinriktningen ger en orientering 1 de grundliggande teorierna inom
dmnesomradet marknadsforing och bygger i detta avseende pad Ekonomi 1 i grundskedet.

Inom ramen for huvudinriktningen Marketing kan du ocksé delta i kurspaketet, MCXL, med
sdrskilda antagningsregler.

Sirskilda antagningskrav

For att f4 paborja studierna i huvudinriktningen Marketing maste du, forutom de generella
antagningskraven som redovisades 1 avsnittet Antagning till huvudinriktning ovan, ha godkant
betyg 1 blocket Ekonomi 1.

Struktur och tidplan

Kursdelen omfattar 75 hogskolepodng som fordelas mellan olika typer av kurser pa foljande
satt:

e A-kurser: 15 hogskolepodng
e B-kurser: minst 30 hogskolepoing
e C-kurser: hogst 30 hogskolepodng

A-kurserna ldses normalt under hostterminen det tredje ldsaret, medan B-kurserna ldses under
véarterminen &r tre eller hostterminen ar fyra.

Information om kurser mm finns pa kurswebben.
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3100  Accounting and Financial Management

Huvudinriktningen Accounting and Financial Management ger kunskap och forstaelse som
forberedelse for en lang rad kvalificerade befattningar, t ex Ekonomichef, Investment Banker,
Managementkonsult, Business Controller eller Auktoriserad Revisor. Kidrnidmnena inom
denna huvudinriktning &r redovisning, ekonomistyrning och finansiell analys. Dessa @mnen
studeras framst ur ett foretagsperspektiv. Traditionella industri- och tjdnsteforetag behandlas
liksom foretag inom konsult-, marknadsforings- och upplevelsebranscherna.

Utbildningen inom huvudinriktningen Accounting and Financial Management bygger vidare
pa kurserna inom blocket Ekonomi 2, frimst kurserna 300, 301 och 302. Dessa kunskaper
fordjupas och relateras samtidigt till aktuell utveckling nationellt och internationellt. Det
handlar om kapitalviarde- och redovisningsteori, om finansiella nyckeltal och teorier samt om
styr- och kalkylfragor i ett strategiskt perspektiv. Forstaelse for sambanden mellan dessa
fragor ges framst i en kurs inriktad pa aktuella utvecklingsfragor.

Huvudinriktningen Accounting and Financial Management kan antingen studeras med allmén
inriktning eller som en av tre specialiseringar. Specialiseringarna dr sirskilt utformade med
tanke pa behoven inom foljande tre professionella omraden:

o Financial Management. Denna specialisering riktar sig mot befattningar som
Ekonomichef, Redovisningschef och Auktoriserad Revisor.

e Business and Financial Control. Denna inriktning ldmpar sig for den som ténker sig
en karridr som Managementkonsult eller Business Controller.

e Financial Analysis. Denna specialisering handlar om foretagsanalys och forbereder
studenten for befattningar som Finansanalytiker, Finanschef, Kapitalforvaltare eller
Investment Banker.

Sirskilda antagningskrav

For att fa paborja studierna i huvudinriktningen Accounting and Financial Management maste
du, forutom de generella antagningskraven som redovisades 1 avsnittet Antagning till
huvudinriktning ovan, ha godkant betyg i kurserna 300, 301 och 302 1 blocket Ekonomi 2.

Struktur och tidplan

Kursdelen omfattar 50 podng som fordelas mellan olika typer av kurser pa foljande sitt:
e A-kurser: 37,5 hogskolepoing
e B-kurser: minst 7,5 hogskolepoédng
e C-kurser: hogst 30 hogskolepodng

A-kurserna ldses normalt under hostterminen det tredje laséret, medan B-kurserna ldses under
varterminens forsta del detta ldsar. Resten av varterminen dgnas at uppsatsarbete och C-
kurser, medan hostterminen under fjarde l4saret dgnas at de aterstaende C-kurserna.

Information om kurser mm finns pa kurswebben.

4100 Finance

Syftet med huvudinriktningen i Finance ar att ge en god forstaelse for hur olika finansiella
instrument prissétts, anvdnds av foretag och placerare pd de finansiella marknaderna samt
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foretagets corporate finance-problem. Utbildningen forbereder dig for en lang rad
kvalificerade befattningar, t ex som kapitalforvaltare, miklare, finansanalytiker, finanschef,
investment banker, managementkonsult och business controller. I samtliga kurser 1
huvudinriktningen tas hinsyn till det internationella perspektivet. Ett mél 1 alla delkurser &r att
lara ut hur finansiella problem kan analyseras. I en jamforelse med motsvarande utbildningar
vid amerikanska hdgskolor &r huvudinriktningen 1 finansiell ekonomi vid HHS mer
akademisk och analytisk. Bakgrundskunskaperna motsvarar att ha vil inhdmtat kunskaperna
fran det tva forsta studiedren, sérskilt 311 i blocket Ekonomi 2.

Sirskilda antagningskrav

For att fi péborja studierna i huvudinriktningen Finance maste du, forutom de generella
antagningskraven som redovisades 1 avsnittet Antagning till huvudinriktning ovan, ha godként
betyg 1 dels kurs 311 1 blocket Ekonomi 2, dels blocket Ekonomisk statistik.

Struktur och tidplan

Kursdelen omfattar 75 hogskolepodng som fordelas mellan olika typer av kurser pa foljande
satt:

e A-kurser: 22,5 hogskolepoing
e B-kurser: 22,5 hogskolepoéng
e C-kurser: 30,0 hogskolepoing

A-kurserna ldses normalt under hostterminen det tredje lasaret. Varterminen detta l4sar dgnas
at B- och C-kurser, eventuellt inom ramen for en specialisering. Hostterminen (och eventuellt
varterminen) under fjarde ldsaret 4dgnas &t wuppsatsarbete och aterstdende kurser.
Uppsatsarbetet kan ockséa paborjas under det tredje ldsérets vartermin.

Information om kurser mm finns pa kurswebben.

5100 Internationell ekonomi

Huvudinriktningen [Internationell ekonomi ger en utbildningsprofil med tyngdpunkt pa
forméagan att analysera orsaker till och konsekvenser av fordndringar i den nationella och
internationella ekonomin. Inriktningen ger studenten de verktyg och den allménna orientering
som krivs for att utfora kvalificerade analyser av fordndringar som paverkar det enskilda
foretaget, olika marknader samt ekonomin 1 stort. Det faktum att foretagen idag verkar i en
starkt globaliserad ekonomi gor det sérskilt viktigt att forstd hur internationella transaktioner
paverkar betingelserna 1 ekonomin. Dérfor betonas just denna aspekt av samspelet mellan
olika aktdrer 1 ekonomin.

Huvudinriktningen 1 Internationell ekonomi ér sérskilt lampad for personer som kommer att
arbeta med omvérldsanalys pa foretag eller i andra typer av organisationer. Inom ramen for
denna huvudinriktning kan du ocksa skaffa dig en grund for forskarutbildning i national-
ekonomi.
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Sirskilda antagningskrav

For att fa paborja studierna i huvudinriktningen Internationell ekonomi maste du, forutom de
generella antagningskraven som redovisades 1 avsnittet Antagning till huvudinriktning ovan,
ha godként betyg 1 minst tre av de fyra kurser som ingér 1 blocket Ekonomi 3.

Struktur och tidplan

Kursdelen omfattar 75 hogskolepodng som fordelas mellan olika typer av kurser pa foljande
satt:

e A-kurser: 30 hogskolepoédng
e C-kurser: 45 hogskolepodng

Information om kurser mm finns pa kurswebben.

3.2.3 CEMS Master in International Management

Fran och med lasaret 2002-03 giéller en ny studieordning for CEMS MIM (Master in
International Management). Mer information om CEMS-programmet ges i avsnitt 5.2. Den
nya studieordningen innebdr att utbildningen till CEMS MIM é&r ett sammanhingande
program som stricker sig dver ett ldsar och som saledes har omfattningen 60 hogskolepoéng.
Deltagarna i1 detta program forutsitts ha ldst betydande delar av en huvudinriktning, vilket
innebdr att CEMS-kurserna normalt ldses under det fjirde ldsaret. For att du skall kunna
uppfylla kraven for savil en huvudinriktning som CEMS MIM utan att forlinga din studietid
vid HHS giller féljande regel:

Den som fullgjort samtliga kurskrav for CEMS MIM (Block Seminar samt 45 hogskole-
podng kurser och 15 hégskolepodng Business Project) far tillgodordkna sig upp till 30
hogskolepoding i C-kurser i den valda huvudinriktningen. Om studierna till CEMS Master
inte fullfoljs gdller ordinarie regler for respektive huvudinrikining. Detta innebdr att de
CEMS-kurser som fullgjorts inte nédvindigtvis kan rdiknas som C-kurser i den valda
huvudinriktningen.
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4 Examination och betyg

En kurs kan examineras pad olika sitt, tex med skriftlig tentamen, inldmningsuppgift,
projektarbete eller med en kombination av dessa alternativ. I undantagsfall kan examination
ske med muntlig tentamen. Inlimningsuppgifter och projektarbeten fullgdrs och redovisas
ofta 1 grupp. Dock skall din individuella prestation utgdra minst hélften av den maximala
podng som gar att fi pa kursen i fraga.

Det dr den kursansvarige ldraren som har ansvaret for examinationens uppldggning och
genomforande. Resultat av examination 1 en kurs skall, om inte sirskilt uppskov beviljats,
meddelas inom 10 arbetsdagar (under terminstid). Detta giller inte vid examination av en del
av en kurs.

Dina prestationer 1 civilekonomprogrammets olika moment (Block, kursdel i Huvud-
inriktning, Examensuppsats och Tillvalskurser) betygsitts i en skala med fyra betygsnivéer.
Dessa dr Beromlig (B), Med Berom Godkdind (MBG), Godkdnd (G) och Underkind (U).
Betyget Beromlig anvinds endast om ett uppnatt resultat i ett moment dr mycket framstaende.
I troskelkurser liksom 1 skillskurser, ges dock bara betygen Godkdind (G) eller Underkdind
(U).

Betygssystemet tillimpas pa foljande sitt:

Vid examination i en kurs som ingér i ett block eller en huvudinriktning graderas dina resultat
pa skalan 0-100. For godként resultat pad delkursen krdvs minst 50. Néar du natt godként
resultat 1 samtliga kurser i ett block, eller i1 kursdelen i en huvudinriktning, faststélls ett betyg
for detta moment. Betyget bestdms av det vigda medelvérdet av resultaten 1 de kurser som
ingér i det aktuella blocket eller den aktuella huvudinriktningens kursdel. Sammanvagningen
baseras pa det antal poidng som respektive delkurs omfattar i forhallande till det antal podng
som ingédr i det aktuella blocket eller i kursdelen i den aktuella huvudinriktningen. Det
salunda beriknade medelvirdet avrundas uppét till ndrmaste heltal och betyget bestims enligt
foljande regler:

e Om det avrundade medelvirdet ar minst 85, erhalls betyget Beromlig.
e Omdet dr minst 70 och hogst 84, erhalls betyget Med Berom Godkdnd.
e Omdet ar minst 50 och hogst 69, erhalls betyget Godkdnd.

Dessa grénser tillimpas dven vid examination 1 en 7i/lvalskurs. Om resultatet ar ligre dn 50
erhalls betyget Underkdnd.

Den obligatoriska examensuppsatsen inom den valda huvudinriktningen graderas med nagot
av betygen Beromlig (B), Med Berom Godkind (MBG), Godkdind (G) eller Underkdind (U).

Fullstdndiga examinationsbestammelser redovisas 1 avsnitt 7.
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5 Internationell inriktning pa studierna

5.1 Studentutbytesprogrammet

Mojligheten att studera utomlands 4r en viktig del av den akademiska utbildningen och ett led
1 HHS internationella arbete. HHS har ett omfattande studentutbytesprogram omfattande ett
60-tal framstaende universitet virlden over. For civilekonomerna har HHS ca 150 mojliga
utbytesplatser (som delas med masterprogrammet 1 Business och Economics och CEMS).
Studenter inom civilekonomprogrammet kan dka pé utbyte under varterminen ar 3 eller under
ar 4.

Studenter antagna till studentutbytesprogrammet byter ut en termin vid Handelshdgskolan
mot en termin vid ndgot av partneruniversiteten och far tillgodordkna sig utlandsterminen i sin
examen.

Allmdnna regler for tillgodordknande finner du i studiereglerna avsnitt 6.2.

Varje termin kommer ocksé utbytesstudenter fran partneruniversiteten till HHS och bidrar till
att skapa en internationell miljo pa hogskolan. Dessa studenter ges mojlighet att ldsa kurser i
kandidatprogrammets fordjupningsskede eller kurser inom masterprogrammet.

Studentutbytesprogrammet administreras av International Student Office (ISO), och antag-
ning till utbytesprogrammet genomfors en ging per ldsar. Information om utbytes-
programmet, med bland annat antagningskrav och ldnkar till partnerskolor, hittar du pa
studentwebben (studentweb.hhs.se) — Student Services — Studentutbyte (inloggning krivs).
Information om ansodkan, antagning och antal platser vid olika partneruniversitet uppdateras
infor varje ansokningstillfille.

5.2 CEMS-programmet

HHS é&r medlem 1 "CEMS - The Global Alliance in Management Education”, en samman-
slutning av de frimsta universiteten och hdgskolorna'? i 27 linder i fyra virldsdelar, en skola i
varje land samt ett 60-tal foretagspartners. Medlemmarna i CEMS erbjuder ett ettarigt

12 Akademiska medlemmar: Universita Luigi Bocconi (Milano), Italien; Corvinus University of Budapest,
Ungern; Copenhagen Business School, Danmark; RSM Erasmus Universiteit Rotterdam, Nederldnderna;
ESADE (Barcelona), Spanien; HEC (Jouy-en-Josas), Frankrike; Aalto University School of Economics,
Helsingfors, Finland; Universitdt St. Gallen, Schweiz; Universitdt zu Koln, Tyskland; London School of
Economics, England; Norwegian School of Economics & Business Administration (Bergen), Norge; Warsaw
School of Economics, Polen; Handelshdgskolan i Stockholm, Sverige; UCD Smurfit School of Business
(Dublin), Irland; Louvain School of Management, Belgien; University of Economics (Prag), Tjeckien;
Wirtschaftsuniversitit Wien, Osterrike; Faculdade de Economia da Universidade Nova de Lisboa, Portugal;
Graduate School of Management, St Petersburg State University, Ryssland; Ko¢ University (Istanbul), Turkiet;
Fundacgao Getulio Vargas — EAESP (Sao Paolo), Brasilien; Richard Ivey School of Business (London, Ontario),
Kanada; Tec de Monterrey — EGADE (Monterrey), Mexico; National University of Singapore, Singapore;
University of Sydney, Australien; Associerade medlemmar: Tsinghua SEM (Beijing), Kina; Keio University
(Tokyo), Japan.
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mastersprogram som leder fram till en gemensam examen — CEMS MIM (Master’s in
International Management).

CEMS grundidé ar att arligen ge ca 1000 utvalda studenter en extra internationell dimension
pa sin utbildning och dirigenom goéra dem mer attraktiva och rorliga pa den internationella
arbetsmarknaden. Eftersom HHS &r den enda svenska hogskolan i CEMS, har du som student
en unik mojlighet att forstarka din HHS-examen med en CEMS MIM.

Mer information pd www.cems.org/.

Som CEMS-student p4 HHS liaser du MIM-programmet under ditt fjarde studiear. Beroende
pa dina kursval 1 6vrigt kan du behdva ldsa nidgon eller nigra kurser utdver examen, men i
princip kan du tillgodordkna dig CEMS-programmets kurser och business projekt inom din
civilekonomexamen. Forutom att ldsa CEMS-kurserna, méste du ha goda kunskaper i
affairskommunikation i tre sprak (i regel, svenska, engelska och ett tredje sprak), en termin
med kurser vid en annan CEMS-skola, tio veckors praktik utomlands och nagra skillskurser.
Ansdkan till CEMS-programmet sker under hdsten ar 3.

HHS har ett CEMS-kontor som bland annat har till uppgift att informera studenter och det
svenska ndringslivet om CEMS och CEMS MIM och att samarbeta med CEMS partnerforetag
i Sverige pa olika sitt for att kunna erbjuda ett attraktivt program. Mer information om
CEMS-programmet hittar du pd www.hhs.se/EDUCATION/MSC/MSCBE/Pages/CEMS.aspx

5.3  Sprakkurser

HHS erbjuder frivilliga sprakkurser for studenter som vill forbereda sig for en internationell
karridr. For narvarande ges kurser pé tva nivaer i engelska, franska, spanska och tyska.
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6 Service till studenterna

6.1 Student Services

Student Services (StS) dr ett samlingsnamn for tjanster och enheter som kan hjilpa dig under
din studietid. Har kan du bestilla resultatutdrag, fa studieradgivning, soka till utbytes-
programmet, fa rdd om din framtida karridr, ansoka om examen etc (se nedan). Du kan dven
vanda dig till StS om du pé nagot sitt skulle bli illa behandlad eller kdnna dig kriankt. For mer
information se ”Diskriminering, trakasserier och konskrankningar”.

Mer information om den service som erbjuds finns pa StS webb, vilken du nar via student-
webben (inloggning krévs).

6.1.1 Studievigledning

Som student kan du ha ménga fragor om hur studierna bor ldggas upp, val av huvudinriktning,
uppfoljning av resultat m m. Studievédgledningen erbjuder dig enskilda samtal om din studie-
situation och hjdlp med att upprétta en individuell studieplan. Ring eller mejla for
tidsbokning. Pa studievdgledningens hemsida, som nas via studentwebben, finns anvindbara
tips och ldnkar samt mejladresser for tidsbokning.

6.1.2 Sarskilt stod

Studenter med funktionshinder som behdver pedagogiskt stod kan f4 hjdlp med detta av StS.
Bedomning av ditt hjdlpbehov sker individuellt och med hidnsyn till funktionshindrets art.

6.1.3 Studenthilsan

Studenthilsan arbetar med medicinsk och psykologisk radgivning och erbjuder studierelaterad
hélsovard. Hér kan du fa hjdlp med eventuella problem som péaverkar din studiesituation. All
radgivning sker under tystnadsplikt. Lds mer pa www.studenthalsanistockholm.se. Du kan
ocksé prata med Studenthélsans kontaktperson pa Student Services.

6.1.4 Bostader

Bostadssituationen for studenter 1 Stockholm &r svar. Darfor ar det viktigt att du dr mycket
aktiv 1 att sjdlv soka bostad. Om du inte har ordnat boende pa annat sitt uppmanar vi dig att sa
snart som mojligt stdlla dig 1 ko till en studentbostad hos Stiftelsen Stockholms
Studentbostéder.

6.1.5 Karriarstod

Career Services erbjuder rdd och stdd ndr du planerar din framtida yrkesbana. Har finns
information om hur du sammanstéller en meritforteckning (CV) och skriver ans6kningsbrev.
Du kan ocksa boka tid for personlig radgivning. P4 Career Services hemsida finns de virtuella
karridrbiblioteken Vault’s och WetFeet, med en mingd information om jobbsdknings-
processen, branscher och foretag, intervjuguider m m (inloggning krivs).
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Career Services har en egen avdelning pa biblioteket och arrangerar seminarier och
foreldsningar for dig som student. Mer information hittar du pa Career Services hemsida.

Skills & Career Management Program

Career Services administrerar d&ven SSE Skills & Career Management Program. I detta
program erbjuds kurser som syftar till att komplettera utbildningen med praktiska fardigheter
som &r relevanta for savédl studierna som framtida yrkesliv. Exempel pa kurser ar
forhandlingsteknik, presentationsteknik och intervjuteknik.

Kurserna 1 Skills & Career Management Program ingdr inte 1 civilekonomexamen men anges
1 en sarskild bilaga till examensbeviset. Vissa av kurserna dr ackrediterade for CEMS-
programmet som “’Skills Seminars”. Till dessa kurser har CEMS-studenter oftast foretride.

Foretagskontakter

Handelshogskolan har mycket goda kontakter med néringslivet och kan pa olika sitt hjilpa
studenter med foretagskontakter. Studentkaren &r ocksa en viktig link mellan studenterna och
niringslivet. Karen arrangerar bl a foretagspresentationer och Handelsdagarna (arbetsmark-
nadsdagar) samt formedlar jobb och praktikplatser via den interna hemsidan och via
foretagsmassor. (www.hhss.se).

6.1.6 Resultatutdrag, intyg, examensbevis och tentamensadministration

Office of Examinations & Records (OER) utfirdar bl a officiella resultatutdrag och intyg pa
svenska och engelska. OER har dven hand om tentamensadministrationen och utfirdar
examensbevis. For mer information hédnvisas till studentwebben. Bestédllningar av resultat-
utdrag/intyg gor du enklast pa enhetens hemsida. Resultatutdrag pa svenska och engelska kan
du dven se och skriva ut pa sidan My Results pa studentwebben.

6.1.7 Diplomceremoni

En ging om aret delas diplom ut till dem som tagit ut examen under aret. De examinerade far
en inbjudan till diplomutdelningen fran ceremoniméstaren vid HHS. Den som inte kan
nérvara vid ceremonin kan fa sitt diplom hemskickat efter diplomceremonin.

6.1.8 Studentutbyte

Studentutbytesprogrammet administreras av International Student Office (ISO). Hit kan du
vianda dig om du har fragor rorande studentutbytet. Mer information om studentutbyte och
utbytesansokan hittar du pé studentwebben och ldnken Student Services (inloggning krévs).

6.1.9 CEMS-kontoret

Till hogskolans CEMS-kontor du dr vilkommen med fragor som ror CEMS-programmet, t ex
vilka sprakkraven &dr och vad programmet innehéller. CEMS-kontoret anordnar, tillsammans
med CEMS-klubben, olika aktiviteter pA HHS. Det ar dven till CEMS-kontoret du limnar in
din ans6kan om du vill soka till CEMS-programmet. Mer information om CEMS finns pa
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www.hhs.se/EDUCATION/MSC/MSCBE/Pages/CEMS.aspx (och www.cems.org (se dven
kapitel 5).

6.2 Biblioteket

Handelshogskolans bibliotek ger service till HHS studenter och forskare. Kdrnomradena ar
foretagsekonomi och nationalekonomi samt 6vrig samhéllsvetenskap som ar relevant for
undervisning och forskning pa HHS. I kursbokssamlingen finns all kurslitteratur till hemlan.

P4 bibliotekets hemsida www.hhs.se/library hittar du aktuell information om bibliotekets
service och Oppettider. Har kan du soka 1 bibliotekets katalog och databaser, via funktionen
My Library kontrollera och fornya dina 14n, reservera bocker och bestélla fjarrlan frdn andra
bibliotek. Handelshogskolans studenter och forskare kan na de flesta databaser hemifran via
bibliotekets webbsida. Som student har du tillgang till bibliotekets datorer, grupparbetsplatser
och tysta ldsplatser. Dessutom finns mojlighet till utskrift och kopiering.

Biblioteket lagger stor vikt vid handledning 1 hur man soker information. I anslutning till
studiestarten far alla nya studenter en introduktion till biblioteket och en vigledning i
informationssokning. Alla studenter som skriver examensarbete erbjuds individuell hand-
ledning och hjélp av en bibliotekarie efter tidsbokning.

Under lasaret 2010-2011 pagér renovering och ombyggnation av biblioteket. Periodvis haller
biblioteket delvis stdngt och viss inskrdankning i service kan forekomma. Kontrollera biblio-
tekets webbsidor for aktuell information.

6.3  IT-miljé

Som student far du ett personligt niatverkskonto, vilket ger dig tillgang till mejl och lagrings-
utrymme. P& Saltmédtargatan 13-17, plan 3, har hogskolan fem datorsalar, dér studenterna har
tillgéng till datorer, skrivare, CD-brédnnare och skannrar. I stora delar av Handelshdgskolans
lokaler finns det mojlighet att tradlost koppla upp sig mot hogskolans nitverk och internet

For att fa tillgang till hogskolans IT-resurser maste du acceptera ett anvindaravtal.

6.3.1 Studentwebben

De IT-tjanster som Handelshdgskolan erbjuder dig som student dr samlade pa studentwebben
(studentweb.hhs.se). Inloggning krdvs. Informationen som presenteras dar ar skridddarsydd
utifrdn den inloggade studentens anmélningar till kurser och seminariegrupper. Pa student-
webben visas bland annat kursnyheter for de kurser du dr anmaéld till, schema, mejllada,
bokade datorsalsdatorer, allmdnna nyheter och ldnk till din hemkatalog.

Lanken My Courses leder till en sida dir kurser, seminariegrupper samt tentamina som du &r
anmald till visas. Har finns ockséd ldnkar till kurshemsidor samt till den delen av student-
webben dir anmélan/avanmaélan till seminariegrupper och tentamina hanteras. Kursanméilan/
avanmaélan sker pa respektive kurshemsida.

P4 sidan My Schedule visas ditt eget schema utifrdn anmdilningar till kurser och
seminariegrupper. Schemat kan dven inkludera uppgifter om deadlines for inldimnande av
eventuella uppgifter. Undervisningstillfillen bokade for en seminariegrupp visas endast om
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du ar anmaéld till seminariegruppen. Du har ocksa mojlighet att testa hur olika val av kurser
och seminariegrupper passar schemamaissigt.

My Results visar dina kursresultat. Olika typer av betygsutdrag pa svenska och engelska kan
skrivas ut.

6.3.2 Studentmejl

Studenter p4 HHS kandidatprogram erhaller vid inskrivningen ett livslangt mejlkonto. Om
studenten avregistreras utan examen avslutas kontot omgéende.

6.3.3 PC Support

PC Support hjélper dig som student med drenden och problem rérande hogskolans datormiljo.
Har kan du bland annat fa hjdlp med att logga in pa hogskolans datorer, skriva ut dokument,
avhjélpa tekniska problem med hogskolans datorer samt hjdlp med att koppla upp en egen
barbar pc eller Macintosh mot hogskolans trddlosa nédtverk. PC Supports kontor ligger i
anslutning till datorsalarna pa Saltméatargatan 13-17, plan 3.

P4 PC Supports hemsida, studentweb.hhs.se/PCSupport finner du kontaktuppgifter,
oppettider, lathundar samt information om exempelvis vilken programvara som ar installerad 1
datorsalarna. Hir finns dven information om vilka krav som stélls pa studenters barbara
datorer som kopplas upp mot hogskolans tradlosa nétverk.

6.4 SSE Business Lab

SSE Business Lab ger dig som student mdjlighet att forverkliga din foretagsidé genom att
erbjuda professionell radgivning, ditt forsta kontor och ett ovirderligt nitverk. Som student pa
civilekonomprogrammet dr du vilkommen till labbet det tredje studieéaret.

6.5 Alumni Office

HHS har cirka 14.000 examinerade studenter (alumner). Dessa arbetar over hela vérlden, 1
olika branscher och i olika typer av befattningar. Du kommer att uppticka méanga fordelar
med att tillhora detta natverk nédr du avlagt examen. For att underlidtta kontakterna alumner
emellan har hogskolan skapat den webbaserade portalen AlumniNet, i vilken du som HHS-
alumn kan ta del av HHS-nyheter, karridrinformation, sdka jobb eller leta upp och
kommunicera med gamla studiekamrater. Eftersom véara alumner dr hogskolans viktigaste
ambassadorer arbetar vi aktivt med att vidareutveckla erbjudandet till alumnerna genom att
ordna seminarier, niatverkstraffar och andra engagemang. Samtliga alumner far kvartalsvisa
nyhetsbrev liksom tidningen SSE Today, 1 vilken man kan ldsa senaste nytt om
Handelshogskolan. For de alumner som vill trdffas &nnu mer finns HHS Kamratforening; en
ideell forening for examinerade. FOreningen arrangerar sociala triffar, foreldsningar och
evenemang for medlemmarna. Lids mer pd www.hhs.se/se/BusinessAndSociety/Alumni/.
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7 Samlade studieregler

7.1 Maximal studietid

Den tid en student kan vara inskriven pé civilekonomprogrammet vid HHS &r begréansad till 7
ar.”?
Studietiden avser perioden fran den dag d& studenten skrivs in i programmet tills hon/han

avlagger examen i programmet. Dispens fran regeln om maximal studietid beviljas endast om
det finns synnerliga skal'* °.

Fore detta studenter pé civilekonomprogrammet som avregistrerats utan examen fran HHS,
kan via VHS antas pa nytt i konkurrens med 6vriga sokande forutsatt att de uppfyller de
aktuella behdrighetskraven. Studenter som blir antagna pa nytt fir ej automatiskt tillgodo-
rdkna sig podng tagna under sin(a) tidigare inskrivning(ar). Dispens soks hos studieadmini-
strativa chefen (Student Services).

7.1.1 Anstind med att paborja studierna

Studenten kan, om sirskilda skil'® foreligger, soka anstdnd med att pabérja studierna pé

civilekonomprogrammet. Anstandstiden far uppga till hogst 18 manader om det inte finns
synnerliga skil'’ for en lingre tid. Ansténd soks i samband med ansokan till hdgskolan. Detta
innebér att studenten far ansoka till HHS pa nytt aret diarpa utan att konkurrera med &vriga
sOkande. Som inskrivningsar riknas det ar studenten skrivs in pa hogskolan.

7.1.2  Studieuppehéll

Med studieuppehall avses ett uppehdll i studierna som anmdlts till hdgskolan av studenten.
Skal for studieuppehall kan vara sociala, medicinska eller andra sérskilda omstandigheter som
t ex vard av barn, varnplikts- eller civilpliktstjdnstgoring eller studentfackliga uppdrag. Ett
beviljat studieuppehall riknas inte in i den maximala studietiden. Hogskolans medgivande om
att en student far fortsétta sina studier efter studieuppehall ska ldmnas for en bestdmd tid.
Studieuppehall soks hos studieadministrativa chefen (Student Services).

"> Fem 4r giller dven for studenter inskrivna 2005 och 2006 som valt att ga Sver till studieordning 2007. Den
maximala studietiden rdknas da fran inskrivningsdagen 2005 respektive 2006.

'* Exempel pa synnerliga skil r svarare sjukdom, sjukhusvistelse, nirstaendes sjukdom eller dodsfall, som
under ldngre tid hindrat den studerande att fullgdra sina studier. Anstillning och dédrmed foljande aligganden
betraktas inte som synnerliga skal.

'’ Efter avregistrering utan examen kan studenten ansoka om att bli aterinskriven for att avsluta sina studier.

' Sarskilda skil for anstand med att paborja studierna enligt Hogskoleverkets foreskrifter (1999:1) kan vara
sociala, medicinska eller andra sérskilda omstédndigheter som t ex véard av barn, vérnplikts- eller civilplikts-
tjanstgoring, studentfackliga uppdrag eller uppskjuten ledighet enligt lagen (1974:981) om arbetstagares rétt till
ledighet for utbildning.

'" Exempel pa synnerliga skil 4r svarare sjukdom, sjukhusvistelse, nirstiendes sjukdom eller dodsfall.

32



7.2  Tillgodoraknande

Godkénda studier inom ramen for av HHS godkénda samarbetsprogram kan tillgodorédknas 1
HHS-examen.

7.3 Studiekrav

7.3.1 Studietakt

Studenter som examinerats med godként resultat for hogst 15 hogskolepodng under
termin 1 pa civilekonomprogrammet kontaktas av studievdgledare pa Student Services for att
fa hjalp med att géra upp en studieplan.

Under det inledande aret pa programmet forvintas varje student examineras med godként
resultat for minst 30 hégskolepodng. Den som efter tentamensperioden 1 augusti har firre dn
30 hogskolepodng kommer att kontaktas av studievigledare. Om studenten inte aktivt deltagit
i undervisningen kan hon/han avregistreras frin HHS (om inte sérskilda skil'® foreligger).

7.3.2 Antagning till civilekonomprogrammets fordjupningsskede (ir 3)

Anmdlan till respektive huvudinriktning i fordjupningsskedet maste ske under ordinarie
anmiilningsperiod terminen fore kursstart.

For att bli antagen till och kunna pabdrja en huvudinriktning maste en student:

e ha godként resultat i kurser pad grundskedet motsvarande minst 90 hp (plus troskel-
kurserna).

e ha godként resultat i den eller de kurser pa grundskedet som nérmast anknyter till den
aktuella huvudinriktningen. (Se 7.3.3 Sirskilda antagningskrav for respektive huvud-
inriktning.)

Dispens frdn ndmnda antagningskrav kan beviljas av den studieadministrativa chefen om
synnerliga skil'"® foreligger.

7.3.3 Sarskilda antagningskrav for respektive huvudinriktning
Foretagande och ledning

191 Management: Organisering

192 Management: Ledning och ledarskap

Marketing

210 Marknadsforing I

211 Marknadsforing II

'® Sirskilda skil kan vara sociala, medicinska eller andra sirskilda omstindigheter som t ex vard av barn,
varnplikts- eller civilpliktstjanstgdring eller studentfackliga uppdrag.

' Exempel pa synnerliga skil dr svarare sjukdom, sjukhusvistelse, nirstdendes sjukdom eller dodsfall, som
under ldngre tid hindrat den studerande att fullfélja sina studier.

33



Accounting & Financial Management
300 Inledande redovisning

301 Ekonomisk analys och styrning

302 Redovisning och finansiering
Finance

311 Finansiell ekonomi

601 Ekonomisk statistik I

602 Ekonomisk statistik II
Internationell ekonomi (3 av 4 kurser):
404 Mikroekonomi

407 Makroekonomi

409 Tillimpad ekonomi

700 Internationell ekonomi

7.4  Regler for anmalan och deltagande i kurser

7.4.1 Anmailan och avanmiélan

En student méste vara anmadld till en kurs for att fa delta i seminarier och tentera i kursen.
Anmaélan gors pa HHS:s kurswebb under ordinarie anmélningsperiod terminen innan kursen
ges (se 2.4).

Kurser som studenten sjdlv maste anmaéla sig till ar:

obligatoriska kurser under termin 2-4

huvudinriktning i civilekonomprogrammets fordjupningsskede
valfria kurser

metodkurs

examensarbete

Kurser som studenten blir automatiskt anmald till ar:

e obligatoriska kurser under civilekonomprogrammets termin 1
e obligatoriska kurser under termin 5 inom huvudinriktning som studenten blivit
antagen till 1 civilekonomprogrammet

Andringar och kompletteringar ska goras under den efteranmilningsperiod som infaller fore
kursstarten. Studenter ar skyldiga att avanméla sig fran kurser de inte har for avsikt att
delta i.

Vissa kurser har begrinsat deltagarantal. I dessa fall ansvarar respektive institution/kurs-
ansvarig for eventuellt urval av studenter.
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7.4.2 Begrinsning av antalet kursanmiélningar i civileckonomprogrammet

Det ar tillatet att i civilekonomprogrammet anméla sig till maximalt 15 hp per period pa kurs-
webben. Dirutover kan studenten anméla sig till kurser 1 sprak/affarskommunikation och
skills- och career management kurser. (Kurserna i sprik/affairskommunikation gar vanligtvis
pa kvartsfart, dvs varje kurs stracker sig 6ver en hel termin.)

En student som vill ldsa mer @n 15 hp under en period méste kontakta studievéigledare, som
kan bevilja att studenten ldser en extra kurs. Om en studievdgledare bedomer studentens
studieplan som orealistisk kan studenten nekas att anméila sig till den extra kursen.
Stéllningstagandet grundar sig bland annat pa tidigare studieresultat.

7.4.3 Deltagarantal

Studenter som anmadler sig till en kurs under ordinarie anmélningsperiod ar i normalfallet
garanterade plats 1 denna kurs. Programchefen kan emellertid besluta att begridnsa antalet
platser 1 en kurs. Normalt ska beslut om begrédnsat antal platser fattas innan ordinarie kurs-
anmilningsperiod startar.

Om en valfri kurs (exklusive sprakkurser) far farre dn 30 studenter under ordinarie anmal-
ningsperiod, stélls kursen normalt in. Studenter som &r anmailda till kursen ska i dessa fall
beredas plats pa annan kurs.

Om en kurs blir fulltecknad under den ordinarie anmélningsperioden, kan kursansvarig stinga
kursen for ytterligare anmélningar efter den ordinarie anmélningsperiodens slut. Detta innebér
att studenterna uppmanas att anméla sig under ordinarie anmélningsperiod for att forsdkra sig
om en plats 1 dnskad kurs.

7.4.4 Byte av huvudinriktning

Enligt beslut 1 Utbildningsndmnden 2005-01-11 géller att byte av huvudinriktning (HI) kan
endast ske en gang per ar.

Byte av huvudinriktning kan ske under forutséttning att:

1. Studenten har ansokt om byte av huvudinriktning
2. Studenten uppfyller behorighetskraven for den huvudinriktning hon/han vill byta till

3. Studenten har beviljats plats pa huvudinriktningens alla A-kurser

Studenter antagna till HHS direkt pa fordjupningsniva

Forutom att de generella forutsittningarna for byte av huvudinriktning ska vara uppfyllda (se
punkterna 1-3 ovan) krivs foljande av studenter antagna till HHS direkt pa fordjupningsniva:

e Minst 60 hogskolepodng avklarade kurser inom den huvudinriktning studenten
ursprungligen antogs till samt att samtliga A-kurser och erforderligt antal B-kurser
inom den huvudinriktningen &r avklarade. Kraven ska vara uppfyllda senast vid
hostterminens start.
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Ansokningsforfarande

e Studenten ansoker om byte av HI till Susanne Reenstierna pa Student Services.
Ansokan skall ldmnas in under ordinarie anmélningsperiod for hostterminens kurser
(infaller vanligtvis 1 april).

e Studenten anmailer sig sjdlv till A-kurserna inom den HI hon/han vill byta till.
Anmailan gors via kurswebben under ordinarie anmélningsperiod. Observera att
kursanmilan ej automatiskt innebdr en garanterad plats pa kursen. Forst nir eventuella
urval dr gjorda kan besked ges om plats finns eller inte.

Besked om byte av huvudinriktning

Besked om byte av HI ges under sommaren av Susanne Reenstierna. For vissa HI kan besked
inte ges forrdn 1 mitten/slutet av augusti (efter att eventuella urval till A-kurser dr gjorda). Det
finns vissa begrinsade mojligheter for studenter att byta specialisering ar 3. Byte av
specialisering kan endast ske under forutséttning att:

1. studenten har ansokt om byte av specialisering innan specialiseringen har startat (ansdkan
gors till studievigledare pa Student Services),

2. studenten uppfyller behorighetskraven for den specialisering hon/han vill byta till och

3. det finns plats pé specialiseringens kurser.

7.5 Examinationsbestammelser for kurser*

En kurs kan examineras pa olika sitt, t ex genom skriftlig tentamen, inlimningsuppgift,
projektarbete eller muntlig tentamen.

7.5.1 Examinator

Kursansvarig ldrare dr normalt examinator i kursen och bir som sddan ansvaret for
examinationens genomforande samt fattar beslut om betyg.

7.5.2 Betyg

Betygsittning
Den studerande far ett betyg for varje kurs. Studentens prestationer i en kurs vigs samman till
ett resultat 1 intervallet O till 100 podng. Se avsnitt 4.

For att en student ska fa ett godként resultat pad en kurs krdvs att studenten uppnatt minst
godként resultat for samtliga ldrandemal.

Det kridvs minst resultatet 50 podng for att den studerande ska anses ha fullgjort kursen med
godként resultat.

Individuell prestation ska utgora minst hilften av det maximalt mojliga resultatet i kursen.
Detta utesluter inte att inlimningsuppgifter och projektarbeten utgér mer dn hilften av kurs-

% Dessa examinationsbestimmelser giller dven i tillimpliga delar for examensarbeten.
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fordringarna i en kurs. I sddana fall maste dock redovisningen av dessa moment vara upplagd
pa ett sitt som gor att examinator kan bedoma enskilda studerandes prestation.

Ett godként betyg pa en kurs kan inte aterkallas. Enda undantaget ar i samband med fusk som
lett till ett vilseledande avseende studentens kunskaper. Den studerande har heller inte ritt att
fa ett godkint betyg reviderat till underként.

Beslut om betyg kan inte 6verklagas. Daremot kan rittelse och omprovning av beslut ske (se
nedan).

Offentliggorande av betyg

Betyg for kurs meddelas pa studentwebben pa sidan My Results, nir den studerande fullgjort
alla examinationsmoment som ingar i kursen.

Riittelse av betyg21

Efter det att den studerande delgivits betyg péa kurs kan rittelse av betyget ske pa grund av
skrivfel, raknefel eller liknande forbiseende av examinator eller annan personal pd HHS.

I sddana fall kan rittelse ske savil till det bittre som till det sdmre for studenten. Réttelse till
det sdmre for studenten forutsitter att felet &r uppenbart savil for den som fattar beslutet som
for studenten, och att studenten bereds tillfélle att yttra sig fore réttelsen.

Oavsett om rattelsen ar till det battre eller simre ska studenten meddelas.

Omprévning av betyg®

Ett betyg for en kurs ska dndras till det bittre om examinator finner att det meddelade betyget
ar uppenbart oriktigt. En sddan omprovning forutsétter att ett papekat fel utan nidrmare
provning kan konstateras ha medfort att betyget blivit felaktigt, och innefattar séledes ingen
skyldighet for examinator att géra en ny forutséttningslos bedomning av ett svar eller annan
prestation. Exempel pa sddana fel dr att examinator forbisett delar av ett svar, uppenbart
misstagit sig med avseende pd korrekt svar, eller missforstitt ett givet svar eller annan
prestation.

7.5.3 Examinationsmoment i kurser

Kurser kan examineras pa flera olika sétt, t ex med skriftlig tentamen, inlimningsuppgifter
och deltagande 1 diskussioner. Nedan beskrivs de regler som géller dessa olika examinations-
moment som tillsammans kan utgéra examinationen av en kurs.

2l Anmirkningar mot betyget, innehallande en motivering, ska framstillas skriftligen (brev eller mejl) hos
ansvarig examinator sd snart som mdjligt, dock senast tva veckor efter det att betyg pa kursen har meddelats,
examinationsgrundande moment gjorts tillgéngliga samt att tentamensgenomgéng erbjudits eller rattningsmall
publicerats.

22 Anmirkningar mot betyget, innehallande en motivering, ska framstillas skriftligen (brev eller mejl) hos
ansvarig examinator sd snart som mdjligt, dock senast tva veckor efter det att betyg pa kursen har meddelats,
examinationsgrundande moment gjorts tillgéngliga samt att tentamensgenomgéng erbjudits eller rattningsmall
publicerats.
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Resultat

De olika momenten bedoms av examinator eller den eller de som examinator delegerat
uppgiften till. Bedomningen av ett enskilt moment leder till ett delresultat som sedan végs
samman med delresultaten for dvriga moment. Alla moment och de ldrandemal som dessa
tacker maste vara godkdnda for att studenten ska bli godkénd pa kursen.

Delresultat for en kurs publiceras pa kursens hemsida eller motsvarande — ej pa My Results.
Under My Results redovisas kursernas slutbetyg.

Den studerande har ritt att fi information om uppnadda resultat i enskilda moment (delar av
tentamen, inldmningsuppgift, projektarbete) samt om maximalt mdjliga resultat 1 dessa.

Observera att ett godként resultat inte kan hojas, s k plussning. Detta géller savil tentamina
som andra examinationsmoment.

Examination pa annan ort

Den studerande har inte rétt att p4 annan ort examineras pa hogskolans kurser.

Om synnerliga skdl® foreligger kan dock programchefen efter samrad med berdrd examinator
medge att skriftlig tentamen far 4ga rum pé annan ort.

Utbytesstuderande fran utldndsk hogskola, med vilken HHS har organiserat studentutbyte och
som bedrivit studier vid hogskolan, har ritt att genomfora eventuella aterstiende HHS-
tentamina efter aterkomsten till det egna larositet.

Kurssekreterare/examinator ska 1 samarbete med enheten International Student Office vidta de
atgirder som kravs for att tentamen ska kunna genomforas. Exempelvis maste det finnas en
tentamensvakt som kan garantera att de for kursen uppstillda villkoren for examination
uppratthdlls. Tentamen far endast genomforas vid ambassad, sjukhus, polismyndighet,
universitet eller liknande. Det aligger i dessa fall berdrd examinator vid HHS att tillse att
formerna for examinationen &r tillfredsstéllande.

Tentamina

Deltentamina likstills med tentamina.

Anmalan till tentamen

For att f4 skriva tentamen i en kurs maste en student forst vara anmaild till kursen ifraga.
Studenten ska ocksd vara anmaild till tentamen. De studenter som dr anmaélda till kursen
innevarande termin blir automatiskt anmailda till huvudtentamenstillfillet. Till alla 6vriga
tentamenstillfillen maste studenter anméla sig sjidlva. Anmilan och avanméilan gors pa
studentwebben pa sidan My Courses senast tre arbetsdagar fore tentamen.

Observera att det inte &r tillatet att delta i examinationen i en kurs fore det kurstillfalle som en
student dr anmaéld till (t ex delta 1 omtentamen 1 augusti for en kurs som startar i1 period 1
samma ar).

» Exempel pé synnerliga skil ar svarare sjukdom, sjukhusvistelse, nirstiendes sjukdom eller dodsfall.
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Ordningsregler vid tentamina

Det aligger tentamensvakten att vid behov tillrdttavisa och/eller avvisa den som inte rittar sig
efter géllande regler.

Tentamensplats: Tentanden ska sitta pa den plats som hon/han tilldelats efter anméilan
till tentamen. (Detta anslas pa studentwebben, My Courses, fr o m midnatt pa
tentamensdagen samt pa listor i entrén vid Sveavidgen 65 samt utanfor tentamens-
salen). Student som inte dr anmild vénder sig till Office of Examinations & Records
och far tentera i man av plats. Tentamensvakterna ar skyldiga att avvisa den som inte
anmalt sig 1 tid eller via Office of Examinations & Records.

ID-kort: Endast student med giltig legitimation dger ritt att ga in i tentamenssalen och
tentera. Som giltig legitimation réknas: korkort, pass, nationellt id-kort, SIS-mérkt ID-
kort, bankernas ID-kort, studentlegitimation fran hemuniversitet (giller for utbytes-
studenter) eller motsvarande. Student utan legitimation hdnvisas till nista tentamens-
tillfalle. Student som skrivit tentamen men saknar legitimation kommer inte att fa sin
tentamen rdttad. Att tentera utan legitimation betraktas som ett utnyttjat
tentamenstillfdlle och registreras som ett underként resultat.

Tillatna hjdlpmedel vid tentamen: Examinator bestimmer, inom de grianser som satts
upp av utbildningsndmnden eller annat organ vid HHS, vilka hjidlpmedel som é&r
tillatna vid tentamen. Detta kan avse t ex tabeller, formelblad, lagtext, kurslitteratur
eller lexikon. Betrdffande minirdknare har utbildningsndmnden beslutat att endast en
typ, CASIO FX-82ES, ir tilliten vid tentamen. (Aven de 4ldre modellerna 82TL eller
82MS godkénns). Tentand far ej medfora och anvinda andra hjdlpmedel dn de som
finns angivna pé uppgiftsbladet.

Nérvaro i tentamenssalen: Sen ankomst tolereras med upp till 30 minuter. Ingen fér
ldmna tentamenssalen forrdn 30 minuter forflutit frdn tentamenstidens borjan. Detta
géller dven tentander som ldmnar in blankt. Toalettbesok éar tilldtna, dock ej forrdn 30
minuter forflutit frin tentamens borjan. Endast en tentand at géngen far ldmna salen.
Den toalett som ligger ndrmast tentamenssalen ska anvdndas. Vakterna kontrollerar
fore och under tentamen att inga hjdlpmedel finns tillgédngliga pé toaletterna.
Medhavda foreméal: Viaskor eller liknande far inte tas med till tentamensplatsen utan
ska ldggas pé sdrskild - av vakten - anvisad plats i tentamenssalen. Det dr inte tillatet
att i korridoren eller pa annan plats i tentamenssalens nérhet placera kurslitteratur eller
andra foremal som kan anvindas som otillatna hjdlpmedel vid tentamen.

Otillaten utrustning: Mobiltelefon (stdngs av och lamnas i véska eller pa av tentamens-
vakten anvisad plats), fickdator, Mp3-spelare, agenda/planeringskalender fir inte fore-
komma pa tentamensplatsen eller medforas vid toalettbesok.

Enhetliga tentamensark och omslag: Vid skriftlig tentamen ska foreskrivna tentamens-
ark och omslag anvindas. Studenten ska halla texten inom skrivomradet pa arken.
Eget skrivpapper far ej medforas och anvdndas. Studerande som inte iakttar denna
regel kommer inte att fa sin tentamen réttad.

Sprék i tentamen: Om tentamen ges pa engelska ska svaren ocksa vara pa engelska.
Fardigskrivna ark ska doljas s att de inte kan iakttas av andra tentander.

Inldmning: Nér tentamensvakten meddelar att tentamenstiden ar slut maste tentand
sluta skriva. Alla papper som ldmnas in ska dd vara forsedda med namn samt
inskrivningsnummer. Tentand som fortsétter att skriva och trots vaktens uppmaning
inte ldmnar in tentamen kommer inte att fa sin tentamen réttad. Tentand som lamnar in
blankt anses ha utnyttjat tentamenstillfdllet, dvs tentamen kommer att registreras som
underkidnd. Tentanden ska kontrollera att ritt tentamen med dagens datum finns i
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omslaget. I allménhet far tentanden behalla uppgiftsbladet. I vissa fall maste uppgifts-
bladet aterlimnas inlagt i omslaget, annars riskerar studenten att tentamen inte rittas.
Foreskrift finns i dessa fall pa uppgiftsbladet. Foreskriften giller i dessa fall d&ven for
tentander som inte fullfoljer tentamen.

Ovanstdende ordningsregler vid tentamen finns dven pa Student Services hemsida som nas via
studentwebben (inloggning krivs).

Disciplindra dtgdarder far vidtagas mot studerande som forsoker vilseleda vid examination,
prov eller ndr en studieprestation skall bedomas. De disciplindra dtgdrderna dr varning,
avstingning och relegation. (Se Disciplinstadga.)

Tidsfrister for rittning

Resultat fran skriftlig tentamen som givits under ordinarie tentamensperiod ska meddelas
inom elva arbetsdagar efter tentamenstillfillet. Dispens fran detta krav kan beviljas av
programchefen. Om forlangd tidsfrist medgivits ska berorda studenter underréttas om detta,
helst 1 samband med tentamen.

For tentamina 1 augusti pa kurser fran kandidatprogrammet ar réittningstiden avkortad till fem
dagar. Anledningen till detta &r att resultaten ska hinna vara klara till terminsstart for sokande
till kandidatprogrammets specialiseringar och for sokande till masterprogrammet.

Genomgang av tentamen

Tentamensgenomgéang i ldmplig form, alternativt publicering av losningar, ska héllas i
samtliga kurser. Genomgangen, alternativt publiceringen av losningar, bor ske inom 14
arbetsdagar, rdknat under terminstid, efter det att resultat frdn examinationen meddelats.

Skyldighet att liimna ut tentamensskrivningar

Tentamensskrivning ska utlimnas pa begéran frdn den studerande. Denna service begrinsas
till expeditionstid eller mottagningstider som tillimpas av institution eller motsvarande. Om
tentamensskrivning hdmtas ut forfaller ritten att begéra omprovning av betyg.

Tentamensskrivningar som inte hdmtats ut ska forvaras av berdrd institution, sektion eller
motsvarande under ett ar fran tentamensdagen.

Examinators nirvaro vid skriftlig tentamen

Vid skriftlig tentamen ska ansvarig examinator, eller nigon som denne utsett, finnas
tillgénglig for att hantera eventuella fragor. Det dr Onskvirt att denne besoker alla skrivsalar
for att efterhora om de studerande har ndgra fragor med anledning av tentamen. Om hjélp-
medel &r tilldtna pd tentamen dr det Onskvért att denna person samtidigt kontrollerar att
tentanderna anvénder korrekta hjidlpmedel.

Antal tentamenstillfallen

Det ar tillatet att tentera samma kurs fem ganger utan godkint resultat. For att fi tentera
samma kurs fler 4n fem génger maste studenten fa dispens av studievigledare (Student
Services).
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Om den studerande inte har uppnatt godként resultat efter tre tentamenstillfillen
rekommenderas vederborande kontakta studievigledare. Kontakt med studievégledare bor
dven tas om studenten inte uppnatt godkint resultat pa tentamina i flera kurser under en och
samma termin.

Om en inlimnad tentamensuppgift skulle komma bort har studenten ritt till ett nytt
tentamenstillfdlle. Redan inldmnad tentamensuppgift kan inte aterkallas.

Observera att ritten att tentera samma kurs maximalt fem ganger utan godként resultat avser
en enskild kurs och inte utgor ett skil for att fa dispens fran kravet pa att examineras med
godkint resultat for minst 30 hogskolepodng under det inledande aret pa civilekonom-
programmet.

Antal tentamenstillfillen pa en kurs

I samband med att en kurs ges erbjuds normalt tre tentamenstillfallen (huvudtentamen och tvé
omtentamenstillfallen) inom ett &r efter kursstart. Vid dessa tillfillen &r examinationens
omfang och innehdll oférédndrade.

Nista ging kursen ges kan kursplanen ha justerats vilket kan paverka examinationens omfing
och innehall. Detta kan i sin tur bl a innebédra att godkdnda examinationsgrundande moment
fran ett tidigare kurstillfille inte ldngre ar relevanta eller att nya examinationsgrundande
moment tillkommit. Kursansvarig avgor vilka moment som fortfarande ar giltiga och vilka
som behover goras om/kompletteras.

Om en kurs ges for sista gangen ska ytterligare tva tentamenstillfillen erbjudas, normalt sett i
omtentamensperioderna under det foljande aret. Institutionen ska informera dnnu ej godkidnda
studenter om att kursen inte ldngre ges och ndr de tvé ytterligare tentamenstillfillena dger
rum.

For obligatoriska kurser géller att studenterna ska erbjudas examinationstillfillen under hela
sin maximala studietid. Om en obligatorisk kurs inte lingre ges ska alternativa kurser erbjudas
sa att studenten kan uppfylla kraven for examen. En student som fullgjort delar av
examinationen 1 den tidigare obligatoriska kursen kan normalt sett inte tillgodordkna sig dessa
resultat 1 den nya kursen/kurserna. Kursansvarig for den alternativa kursen avgor vilka
moment som fortfarande dr giltiga och vilka som behdver goras om/kompletteras.

Regler i samband med muntlig tentamen

Av rittssdkerhetsskél ska, utover examinator och den studerande, ytterligare en person fran
institution eller motsvarande narvara vid muntlig tentamen.

Regler i samband med hemtentamina

Hemtentamina likstédlls med inldmningsuppgift. For hemtentamina géller 1 tillimpliga delar
samma regler som for vanliga tentamina och deltentamina. Examinator har skyldighet att
sdkerstélla att hemtentamen bedoms efter individuell prestation. Om en hemtentamensuppgift
inte limnas in i tid likstdlls det med att limna blankt, sévida inte synnerliga skil foreligger.”!

** Exempel pa synnerliga skil ér svarare sjukdom, sjukhusvistelse, nirstiendes sjukdom eller dodsfall.
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Ovriga examinationsmoment

Tidpunkt for fullgorande av examinationsmoment

Examinationsmoment forutom tentamen ska normalt fullgéras under kursens géng och fore
tentamen. En student far dock tentera utan att ha fullgjort dessa moment under kursens gang.
Information om resultatet pa tentamen ska ldmnas dven till studenter som inte fullgjort alla
examinationsmoment i kursen.

Undantag och dispenser

Obligatorier kan 1 undantagsfall fullgoras 1 efterhand genom att kursansvarig, eller av denne
utsedd person, foreldgger den studerande att utfora en eller flera sérskilda uppgifter, tex i
form av forfattande av en eller flera skriftliga promemorior.

Giltighetstid

Ett godként obligatoriskt moment dger, om annat ej meddelats, giltighet sa ldnge kursplanen
inte fordndras.

Inlamningsuppgift eller projektarbete som inte aterlimnas till den studerande ska, om inte
annat meddelas, forvaras av berord institution, sektion eller motsvarande under ett ar fran den
dag d& materialet i fraga ldmnades in.

7.6 Examinationsbestammelser for block

Examinator

Blockansvarig dr examinator for blocket och skall darfor sitta blockbetyg baserat pad den
studerandes resultat i de kurser som ingéar 1 blocket.

Betyg

Betygssittning sker med nagot av betygen Godkdnd, Med Berom Godkdnd eller Beromlig, dar
minst 50 podng krévs for betyget Godkind, 70 poidng for Med Berom Godkind och 85 poing
for Beromlig. Betyg berdknas pa det vigda genomsnittet av podngen pa de kurser som ingér.
Vigningen sker med det antal studiepodng som erhallits for kursen. En 15-hogskolepoéngs-
kurs véger dirmed dubbelt s& tungt som en 7,5-hdgskolepodngskurs. Det vigda medelvérdet
avrundas uppat till ndrmaste hela poang.

7.7  Examinationsbestammelser for huvudinriktningens kursdel

Examinator

Den huvudinriktningsansvarige dr examinator for huvudinriktningen och skall darfor sétta
betyget for huvudinriktningens kursdel baserat pd de kurser den studerande fullgjort. Kurs-
delen omfattar normalt 75 hogskolepoidng, men kan omfatta firre hogskolepoéng om studen-
ten skrivit en 30-hdgskolepodngsuppsats eller list CEMS-programmet.
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Betyg

Betygssittning sker enligt samma betygsskala som for block, dvs med nigot av betygen
Godkind, Med Berom Godkdnd eller Beromlig, dir minst 50 podng kridvs for betyget
Godkind, 70 poédng for Med Berom Godkénd och 85 poédng for Beromlig. Betyg berdknas pa
det vigda genomsnittet av kurspoangen pa de kurser som ingar. Vigningen sker med det antal
studiepodng som erhallits for kursen. En 15-hdgskolepoingskurs viger ddrmed dubbelt sa
tungt som en 7,5-hdgskolepodngskurs. Det vigda medelvirdet avrundas uppat till ndrmaste
hela poéng.

Den studerande ansoker till examinator om att fi betyg pa kursdelen i1 huvudinriktningen.
Ansokan gors via en webbapplikation som ar tillginglig via linken “grade request” pa
respektive huvudinriktnings hemsida. I ans6kan anges vilka kurser som skall rdknas in samt
om betyg Onskas pa specialinriktning. Specialinriktning kan dock inte godkénnas forrdn
kravet pa examensuppsats inom specialinriktningens omrade ar uppfylit.

7.8 Examinationsbestammelser for examensarbeten

For betyg pa examensarbeten hianvisas till 7.5.2 i tillimpliga delar.

7.8.1 Examinator

For ett examensarbete ska inte handledare och examinator vara samma person.

7.8.2 Examensarbete i huvudinriktning

Examensarbetet, som omfattar 15 hp, ska skrivas tillsammans med en annan student. Ansdkan
om att fa skriva examensarbete med viss inriktning ska inges till huvudinriktningsansvarig,
eller den till vilken denne delegerat ansvaret for dessa fragor. Av ansdkan ska ocksa framga
eventuella dnskemél om handledare. Huvudinriktningsansvarig, eller den till vilken denne
delegerat ansvaret, ska godkédnna examensarbetets amne och omfiang samt utse handledare
och examinator. Fler dn en handledare kan utses, exempelvis 1 tilligg en metodhandledare.
Examensarbetet skrivs inom dmnesomradet for huvudinriktningen studenten last.
Huvudinriktningsansvarige kan stélla krav pd forkunskaper 1 form av avklarade kurser for att
studenten ska fi paborja examensarbetet.

7.8.3 Framliggning av examensarbete

Uppsats kan ldggas fram och forsvaras forst efter handledarens tillstdnd. Framlidggning av
uppsats skall ske under en sammanhéngande period pa hostterminen eller pa varterminen. Vid
uppsatsframlidggningen skall andra studenter fungera som opponenter. Examinator skall per-
sonligen nirvara vid framldggningen.

Forfattarna ska ldmna in examensarbetet 1 pdf-format till institutionen via webbapplikationen
Publish Thesis pa studentwebben senast tio arbetsdagar fore framlidggningsseminariet.
Examensarbeten vid HHS ska uppfylla vissa krav pa omslag och forsittsblad. Examinator
later granska examensarbetet med avseende pa plagiat via en extern webbtjanst.

Examensarbetet kommer att finnas tillgdngligt pd kursens hemsida fram till framlidggnings-
seminariet for den som Onskar ldsa och/eller skriva ut det. Ett begrinsat antal papperskopior
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kommer ocksa att finnas tillgingliga hos HHS PrintCenter for dem som 6nskar delta vid fram-
laggningsseminariet.

7.8.4 Godkinnande av examensarbete

Examinator betygsitter examensarbetet efter framlidggningen pa grundval av dess innehall och
vad som framkommit vid framldggningen.

Om examinator vid framldggningen framfort synpunkter som foranleder krav pa komplet-
tering 1 ett eller flera hidnseenden, ska forfattarna omarbeta examensarbetet med hénsyn till
dessa. Observera att sddana kompletteringar inte kan hdja betyget pa examensarbetet. (Efter
seminariet kan examinator dven tillata rittelse av smérre, icke materiella fel 1 examensarbetet,
som t ex fel i en formel eller ett felaktigt artal. Sddana &ndringar ska goras i direkt anslutning
till seminariet.) En pdf-fil med reviderat examensarbete ska laddas upp 1 Publish Thesis-
applikationen senast 30 arbetsdagar, raknat under terminstid, efter framlédggningen. Om denna
tidsgrédns inte iakttas kan examensarbetet underkdnnas.

Nér examinator erhéllit den slutliga versionen av examensarbetet och godkint de eventuella
andringar som foranletts av vad som framkommit vid framldggningen, sitts betyg pa
examensarbetet. Nar samtliga examinationskrav dr uppfyllda registreras betyget pa examens-
arbetet. Nér betyget registrerats dr examensarbetet offentligt. Examinator ansvarar for att
examensarbetet gors tillgéngligt 1 pdf-format vid HHS bibliotek.

7.8.5 Opposition

Alla uppsatsforfattare skall opponera pa dtminstone en annan uppsats inom den eller de
huvudinriktningar som den huvudinriktningsansvarige angivit. Uppdraget att vara opponent
pa en viss uppsats ges av den huvudinriktningsansvarige, eller den till vilken denne delegerat
ansvaret for dessa fragor.

7.8.6 Deltagande vid examensarbetesframlaggningar

Varje examensarbetesforfattare ska delta vid minst atta examensarbetesframldggningar utdver
den egna framlidggningen. Om inte annat beslutats av huvudinriktningsansvarig, eller av den
som fatt ansvaret for fragan, ska minst sex av dessa seminarier avse dmnen inom vald
huvudinriktning.

7.9  Studentutbyte

Utlandsstudier tillgodogjorda inom ramen for Handelshogskolans studentutbytesprogram,
CEMS-programmet samt ovriga godkdnda samarbetsprogram kan tillgodordknas och ingé i
HHS-examen. En student vid HHS har mojlighet att tillgodordkna sig 30 hp inom
civilekonomprogrammet. Student som bade deltagit i studentutbytesprogrammet och CEMS-
programmet far tillgodorikna sig max 60 hp inom examen. Overskrivning av kurser till HHS
forutsétter att kursinnehéllet ansluter till de mélséttningar som ligger till grund for hdgskolans
utbildningsplaner.
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7.10 Examensbevis

7.10.1 Ansokan om examen

Nér en student uppfyller studiekraven for en examen vid HHS och Onskar fa sitt examens-
bevis utfiardat ska studenten gora foljande:

1. Fylla i blanketten "Examensansdkan civilekonomexamen".
2. Léamna in den ifyllda blanketten till Office of Examinations & Records, OER.

Ansokningsblankett och ytterligare information finns pa Student Services hemsida under
Civilekonomexamen (inloggning krévs).

Studenten far besked via mejl nir examensbeviset finns att himta pa Office of Examinations
& Records. P begiran kan examensbeviset dven sindas med rekommenderad post.

7.10.2 Handliggningstid

Handldggningstiden av examensbevis dr 4-10 veckor beroende pa ndr under dret ansdkan
inkommer. Detta under forutséttning att alla resultat ar inrapporterade.

7.11 Ovriga regler

e Studenten godkénner att HHS formedlar kontaktuppgifter till tredje part. Detta sker
mycket restriktivt och avser frimst rekryterings och/eller enkéter och dylikt som har
en samhaéllsinformativ uppgift (se Riktlinjer for hantering av studentuppgifter
gentemot extern part).

e Studenten godkénner att hennes/hans egna verk 1 form av promemorior, uppsatser och
examensarbeten laggs ut pA HHS hemsida.

e Studenten forbinder sig dven att inte sjdlv begd upphovsrittsintrdng genom att
framstédlla exemplar av eller tillgdngliggora for allménheten upphovsréttsligt skyddade
verk.

e Forsta gdngen studenten loggar in pa intrandtet godkénner hon/han det IT-avtal som
géller pa HHS.
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Bilaga 1: Lankar

Disciplinstadga

Riktlinjer angdende stodatgirder for funktionshindrade

Diskriminering, trakasserier & konskrankningar
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