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ANDRINGSHISTORIK

Foljande andringar avseende de regler och bestimmelser har gjorts sedan den forsta versionen av
Studiehandbok for Ekonomie kandidatprogrammen: Business and Economics samt Retail
Management, publicerades 2016-08-11:

2016-08-11 Studiehandbd6ckerna f6r Ekonomie kandidatprogrammet, Business and Economics
och Ekonomie kandidatprogrammet, Retail Management, omarbetade till ett
dokument efter beslut i Faculty and Program Board 2015-07-01.

2016-12-21 Kapitel 2 Tilldgg till stycket 2.1.2 Maximal studietid.

2017-05-04 Kapitel 2, 2.2.2 Kursbetyg och betygsfordelning, fortydligande tabell.
2017-08-21 Bilaga 1 — Studentférbindelse uppdaterad.

2017-09-12 Kapitel 2, 2.3.2 Tidsfrister vid rittning, fortydligande.

2018-07-03 ’Studichandbok f6r Ekonomie kandidatprogrammen: Business and Economcs samt
Retail Management” namnindrar till ”Studiehandbok f6r Ekonomie kandidat-
programmen: Business and Economics — for studenter inskrivna fr.o.m. 2016,
Retail Management — f6r studenter inskrivna 2016-2017”.

Kapitel 1, 1.7 PC Support namnandrar till Student I'T Support (SITS).

Kapitel 2, 2.1.9 Krav f6r Retail Management borttaget.

Kapitel 2, 2.3.2 Antal omtentamenstillfallen dndras frin tva till ett.

Kapitel 2, 2.4.3 Kursansvarig beslutar om bestimmelser for kandidatuppsatsen.
Kapitel 2, 2.4.6 Kursansvarig utser handledare och examinator.

Bilaga 1 — Studentforbindelse/Student Pledge uppdaterad och pa engelska.

2019-06-25 Kapitel 2, 2.1.2 Anstand med att paborja studierna uppdaterad.
Kapitel 2, 2.1.2 Maximal studietid och 2.1.4 Studietakt, Beslutsfattare uppdaterad.
Kapitel 2, 2.1.9 Andrade sirskilda antagningskrav for specialisering Accounting &
Financial Management.

2019-12-06 Studiehandboken namnindrad till ”Studiehandbok fér Ekonomie kandidat-
programmen: Business and Economics — f6r studenter inskrivna 2016-2019,
Retail Management — f6r studenter inskrivna 2016-2017”.
Kapitel 2, 2.3.2 Ordningsregler vid tentamina, ID-kort uppdaterat.

2020-02-11 Kapitel 1, 1.6 Mittkursutvirdering (mid-course feedback) tillagd.

2020-04-30 Kapitel 1, 1.9 Studentkaren vid HHS, SASSE, uppdaterad information.
Kapitel 2, 2.2.1 Skillskurser namniandrar till skillsseminarier.
Kapitel 2, 2.2.2 Publicera kurslitteratur pa kurshemsidan, ny paragraf
Kapitel 2, 2.2.3.Betygsskala for SSES kurser.
Kapitel 2, 2.3.2 Ordningsregler vid tentamina, ID-kort uppdaterat.
Kapitel 2, 2.3.2 Rittningstid 15 dagar f6r huvudtentamen i obligatorisk kurs pa BSc
BE programmet.
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2020-08-07 Kapitel 2, 2.6, Ovriga regler uppdaterad.
Bilaga 1 — Student’s Pledge uppdaterad.

2020-11-11 Kapitel 2, 2.2.3 Vigningstal f6r SSES kurser.

2021-11-15 Kapitel 2, 2.1.8, Studentutbyte host- eller vartermin ar tre f6r BSc BE
Kapitel 2, 2.1.9, Andrade antagningskrav till specialiseringar fr.o.m. virterminen 2022
Kapitel 2, 2.1.10, Antagningskrav till specialiseringar t.o.m. hdstterminen 2021.
Specialisering Taxation Law upphor fr.o.m. hostterminen 2021.
Kapitel 2, 2.2.2, Course catalog nytt namn for kurshemsidan.
Kapitel 2, 2.3.2, Anmiilan till tentamen, senaste anmalnings-/avanmilningsdag nu 8
kalenderdagar.
Kapitel 2, 2.4.1, Uppsats kan skrivas bade host- och vartermin ar 3.
Kapitel 2, 2.4.4, Examinatorer och handledare fran bada specialiseringarna ska
godkinna samarbete.
Kapitel 2, 2.5.1, Information att examensbeviset ar klart sker via student e-postadress
Bilaga 1 — Student’s Pledge uppdaterad.

2022-01-28 Kapitel 2, 2.4.3 Uppsatsbetyg rapporteras nir uppsatskraven godkints och uppsatsen
har laddats upp och publicerats i Publish Thesis.

2022-10-10 Kapitel 2, 2.3.2, Anmalan till tentamen, senaste anmalnings-/avanmilningsdag
dndrad till 10 kalenderdagar innan tentamensperiodens start. Student som inte ar
anmild far inte langre tentera i man av plats.

2023-03-15 Kapitel 1, 1.7, Academic Support & Records och Program Office slas ihop och byter
namn till Education Office.
Kapitel 1, 1.10, Studentforsikring uppdaterad.
Bilaga 1 — Student’s Pledge uppdaterad.

2023-06-19 Kapitel 1, 1.6, Ny obligatorisk enkit ”Program Experience Survey”.
Kapitel 2, 2.3.2 Anmiilan till tentamen uppdaterad. Anmilan till tentamen och sarskilt
stod vi tentamen-ny.
Kapitel 2, 2.5.1, Intyg pa slutférd enkit ”Program Experience Survey” bifogas

examensansokan

2023-09-15 Kapitel 1, 1.7, SITS flyttar sitt kontor till biblioteket.
Kapitel 2, 2.3.2, Ny godkind minirdknare; CASIO FX-82CW.

2024-08-15 Kapitel 2, 2.3.2, Lank till sida for giltig legitimation samt sida f6r godkidnda CASIO

miniraknare.

2024-10-25 Kapitel 1, 1.2, uppdaterad.
Kapitel 2, 2.2.3, Rittelse och omprovning av betyg uppdaterad.

2025-006-12 Kapitel 2, 2.1.7, Akademisk uppférandekod uppdaterad.
Kapitel 2, 2.2.4, Utmirkelse f6r framstaende prestationer pa en kurs upphor fr.o.m.
HT 2025 enligt beslut i Faculty and Program Board 2024-11-11.
Kapitel 2, 2.3.2, Ordningsregler vid tentamina. Nytt stycke Mat och dryck.

Person som ansvarar for andringhistoriken: Susanne Hansson, Education Office
Susanne.Hansson@hbhs.se)
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FORORD

Studiehandboken ar en sammanstillning av information och regler respektive bestimmelser som
ar relevanta for dig som student. Boken vinder sig till dig som ar inskriven vid Handelshogskolans
1 Stockholm (HHS) Ekonomie kandidatprogram, Business and Economics 2016-2019 och
Ekonomie kandidatprogram, Retail Management 2016-2017. Studiehandboken dr sammanstilld
for att informera dig om vad som giller samt underlitta planeringen och genomférandet av dina
studier.

En central del i studiehandboken ir programmens samlade studieregler, vilka dr de regler och
bestimmelser som faststaller forhallandet mellan dig och hogskolan. Reglerna anger vilka
rittigheter och skyldigheter du har som student. En av de grundliaggande skyldigheterna ér att halla
dig informerad om vilka regler och bestimmelser som giller nir du studerar vid HHS.

Studierna pa kandidatprogrammen bedrivs pa heltid och pedagogiken bygger pa nirvaro och
nirhet. Detta gor att det inte dr lampligt att kombinera studierna med andra kriavande aktiviteter
pa dagtid som t.ex. andra studier eller arbete.

For ytterligare information hinvisas till HHS:s hemsida, (www.hhs.se). Information om enskilda

kurser finner du pa SSE Portal, under Support hittar du information om bla. betygsutdrag,
studentutbyte, kursanmilan, studievigledning, karridrservice och tentamen.

Pir Ahlstrom
Vice President Degree Programs

Ansvarig utgivare: Pir Ahlstrém, Vice President Degtee Programs (Par.Ahlstrom(@hhs.se)



http://www.hhs.se/
mailto:Par.Ahlstrom@hhs.se

Studiehandbok for Ekonomie kandidatprogrammen: Business and E ies, 2016-2019 samt Retail Management 2016-2017

INNEHALL
1.1 STUDENTENS RATTIGHETER OCH SKYLDIGHETER.......oeveveieeceereeeeceesesesessesssesessesesesssesesssssssssssaenns 7
1.2 UNDERVISNING ....ocvumverrerrirrtsesienesiesiesisesass s e st sss sttt ssss e sssesssessssssncs 7
1.3 SSE PORTAL .ottt sttt et 8
1.4 ANMALAN OCH AVANMALAN ......crtvimrimrimiaierieriesisessssssesesiesssesssss e sssesasesisessssssesssesssesssessancs 8
T.O EXAMINATION ..ottt a et ettt ettt es et s et et st s s s s s ssasasasasassesesetesesene 8
1.6 KURSUTVARDERINGAR OCH ENKATER .....ccouriunirirririrerimeieeniesienisessseseessesssessssssessesssesssessanes 9
1.7 SERVICE TILL STUDENTER ..ttt et sesecte e sesseasassessssssssssssassssesssasssssssssssssasssassssssssassssssssassssasans 10
1.8 SSE ALUMN L ..ottt sasesssse ettt et 10
1.9 STUDENTKAREN VID HANDELSHOGSKOLAN | STOCKHOLM, SASSE.......oviviirierinerinerienanne 11
1.10 STUDENTFORSAKRING ...cuvvrererveeirrieeserierseeisesesessesie s sssessesisessssssesesessesisesssessesssesssinessnessesincs 11
1.11 LEDNING AV KANDIDATPROGRAMMEN ......ccoruiimiiriienmenserinsestineasessessessesessissasessessessessssesssessens 11
2 HHS SAMLADE STUDIEREGLER .13
2.1 PROGRAMREGLER OCH BESTAMMELSER ...cueueeueeueereemeeneesesseessessseseessessessesssessessssssssssessssssessnns 13
20 W B 5 €111 1531 T & ;A SRR 13
2.1.2 Maximal StUAICTIA. ........ooiiiiiiiiieieeeeeee et 13
2.1.3 Tillgodordknande av hOgskolepoang ...........ccceeriieiiieiiiiiiiieeeee e 14
2. 1.4 STUAICTAKL. ....eeeetieeeee ettt sttt ettt sttt ettt saeens 15
2.1.5 Medelbetyg (GPA) ..ottt 15
2.1.6 StUAICAVEITTET ...eouviiiiieiiecie ettt ettt et et e ebeesaaeesbeesssesnsaesnseens 15
2.1.7 Akademisk uppforandekod ............cccviioiiiiiiiiic e 16
2.1.8 Bestimmelser for valbara programkomponenter ..............ceeeveereenveenieenvesnreennens 16
2.1.9 Antagning till specialiseringar kandidatprogram, BSc BE, fr.o.m. VT 2022 ......... 17
2.1.10 Antagning till specialiseringar kandidatprogram, BSc BE, t.o.m. HT 2021......... 18
2.2 REGLER OCH BESTAMMELSER FOR KURSER ....uccuuvmerirrmnrirriensesienssisenesessesiessssssesssesssssesssessesencs 19
2.2.1 Anmélan och avanmalan .............ccceeoieriiiiiiinieeeeeeee e 19
2.2.2 Publicera kurslitteratur 1 Course Catalog .........ccccerveririeniiniiienienieieneeneeecnene 20
2.2.3 Regler och bestimmelser fOr Kursbetyg .......ccoevvvvieiiiiiiiieeiiecieeceeeee e 21
2.2.4 Utmirkelse for framstdende prestationer pd en kurs - fram till juni 2025 .............. 23
2.2.5 Utmirkelsen Rektors lista dver framstdende studenter............ccoeveeveevvnienienennene 23
2.3 REGLER OCH BESTAMMELSER FOR BEDOMNING AV STUDENTERNAS LARANDE.........cccoevennce. 23
2.3.1 Regler och bestammelser for examinationSMOMeNt ...........coceeveereereerieneenenseennns 23
2.3.2 Regler och bestimmelser for skriftliga examinationer ............cccceeceeeieenienieennen. 25
2.3.3 Regler och bestammelser for andra bedomningsformer ............cocceoveevieieninicnnns 29
2.4 REGLER OCH BESTAMMELSER FOR KANDIDATUPPSATSER .....ovuuvunremeereemreneeseeseessessesessessesenss 30
2.4.1 Forkunskapskrav (Business and ECONOMICS) .........coceeeiieiiiniiiiiiiiiieiieie e 30
2.4.2 Forkunskapskrav (Retail Management) ...........cccveeviieeiiieeiiiesiieecieeeiee e 30
2.4.3 Tidsperiod och format...........ccoieiiiiiiiiiiii e 30
2.4.4 Att skriva kandidatuppsats med en student fran en annan specialisering (BSc BE)
eller ett anNat UNIVETSIEEL ........eeviiiiiieiiieiie ettt ettt et seee et esaeeens 31
2.4.5 Att skriva kandidatuppsats utomlands eller med handledare frn andra universitet31
2.4.6 Handledare oCh €Xaminator............cocueviiiiiiiniienienieneeeetese et 32
2.5 EXAMENSBEVIS......coutiuririiiinrireiaetiesitise e ssesese e ssesise s ssse st st ssse s ssse s nssesssssessnessssncs 32
2.5.1 ANSOKAN OM EXAMEI ....c..eeuviriiiiieiiniieieete ettt ettt sttt sie et etesbeesbeeanesieens 32
2.5.2 Handlag@NnINGStid ........eeviuiiieiiieeiieeeiie ettt e e seee e s e e e e s 32
2.6 OVRIGA REGLER ..ovvvvevveessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnes 32
BILAGA 1: STUDENT’S PLEDGE ... 33




Studiehandbok for Ekonomie kandidaiprogr 1: Business and E ies, 2016-2019 samt Retail Management 2016-2017

1 ALLMAN INFORMATION OM STUDIER VID HHS

Handelshogskolan i Stockholm (HHS) dr enligt Financial Times rankning Nordens frimsta
handelshogskola. Den grundades 1909 pa initiativ av naringslivet och med den svenska regeringens
godkinnande, och har sedan dess utvecklats 1 nira samarbete med niringslivet och sambhillet.
Under decenniet sedan inférandet av Bologna-processen har HHS tagit fram en internationell
strategi som genomsyrar alla Handelshogskolans aktiviteter. Strategin ér i linje med den mission
utifrin vilken HHS bildades: att stirka Sveriges konkurrenskraft genom akademiskt valgrundad
utbildning baserad pa vetenskaplig forskning.

Med denna utgangspunkt erbjuder HHS féljande utbildningsprogram:

e FBkonomie kandidatprogram, Business and Economics (tre ar)
e Fkonomie kandidatprogram, Retail Management (tre ir)

e Masterprogram i International Business (tva ar)

e Masterprogram i Business & Management (tva ar)

e Masterprogram i Finance (tva ar)

e Masterprogram i Accounting, Valuation & Financial Management (tva ar)
e Masterprogram i Economics (tva ar)

e PhD-program i Business Administration (fyra ar)

e PhD-program i Economics (fyra ar)

e PhD-program i Finance (fyra ar)

e SSE MBA Executive Format (arton manader)

HHS erbjuder dven foljande pa masterniva:

e CEMS Master in International Management tillsammans med CEMS, The Global Alliance in
Management Edncation'

e Dubbelexamen i Finance tillsammans med Universita Commerciale Luigi Bocconi, Italien

e Dubbelexamen i Economics och i Finance tillsammans med Universitit St. Gallen
(HSG), Schweiz

e Dubbelexamen tillsammans med Sciences Po, Frankrike

e Wallenberg International Fellows Program (WIFP) tillsammans med Georgetown
University, USA.

Handelshogskolans kandidatprogram dr frimst avsedda f6r dem som avslutat sina gymnasie-
studier. Vara masterprogram ges pa avancerad niva och dr avsedda for studenter som har en
kandidatexamen sedan tidigare. Utover kandidat- och masterprogram erbjuder HHS fyraariga
doktorsprogram till dem som har en universitetsexamen inom ekonomiomradet, samt ett MBA-
program for personer med relevant arbetslivserfarenhet.

I CEMS ir en global sammanslutning av virldsledande handelshégskolor och multinationella foretag, se
http://www.cems.org
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1.1 STUDENTENS RATTIGHETER OCH SKYLDIGHETER

Handelshogskolans i Stockholm utbildningsprogram kinnetecknas av en 6ppen atmosfir dar
nirvaro och aktivt deltagande betonas. Studenterna ir representerade i samtliga beslutande och
flera radgivande organ. Via kdrrepresentanterna kan du framfora synpunkter pa bl.a. utbildningens
utformning. Du kan dven framféra dina asikter direkt till lirare och programchef. Efter avslutad
kurs ombeds du utvirdera den via ett webbaserat utvirderingsverktyg.

Som student vid Handelshégskolan i Stockholm har du rittigheter men ocksa
skyldigheter. HHS forvintar sig att du foljer HHS uppforandekod, inkluderad i ett antal
regler och foreskrifter. Denna innebir att du visar respekt f6r andra studenter, fakulteten,
HHS:s personal och att du agerar mot andra pa ett sadant sitt att hdogskolans goda
anseende kan vidmakthallas och forstirkas. HHS policy ér att alla oavsett religion, etnisk
tillh6righet, sexuell liggning, social bakgrund, funktionsnedsittning etc. skall behandlas
lika.?

Du maste kidnna till de regler som finns for studier och examination och de riktlinjer som finns fo6r
att vistas 1 hogskolans lokaler. Fér mer information om de samlade studiereglerna, se kapitel 2. Nér
du skrivs in pa HHS skriver du under en forbindelse genom vilken du godkinner och
accepterar dessa regler och HHS ritt att dndra och besluta utifran dessa (se bilaga 1).

1.2 UNDERVISNING

Lasaret dr indelat i fyra undervisningsperioder, period 1 och 2 under hésten och period 3 och 4
under varen. Varje period avslutas med en tentamensperiod.3 Hoéstterminen pagar mellan augusti
och januari och varterminen mellan januari och juni.

Undervisningen sker i form av forelisningar, seminarier och projekt och andra uppgifter.
Projektarbeten och inlimningsuppgifter dr vanliga och utférs av enskilda eller av grupper. Det ér
bra om du har tillgang till en egen dator, pa hégskolan finns ett tradlost nitverk, si du kan arbeta
var som helst.

Nyckelord for den pedagogiska grundtanken ar nirvaro och nirhet. Inlidrningsprocessen baseras
pa en tit interaktion saval bland studenter som mellan lirare och studenter, vilket kriver en
visentlig ndrvaro pa HHS. Under de tvd forsta studiearen forekommer emellertid en hel del
forelasningar infor stérre grupper, ofta en hel arskull.

Studierna bedrivs pa heltid och foérutsitter darfor att du avsitter den tid som krivs. Att samtidigt
arbeta eller studera pd annat hall rekommenderas inte och godtas déirfor inte som skal for att utebli
frain obligatoriska moment i undervisningen. Inte heller kdrengagemang eller andra frivilliga
aktiviteter riknas som godtagbara skal for franvaro. Obligatorisk nirvaro férekommer, sirskilt
under de tva fOrsta studiearen pa kandidatprogrammen. I regel liser du tre kurser parallellt med
foreldsningar och seminarier i vardera kursen. Till detta skall liggas tid for forberedelser,
grupparbeten och egna litteraturstudier, vilket tillsammans med undervisningstimmarna motsvarar
cirka 40 timmar per vecka.

2 Jimlikhet och méangfald, lis mer hir: Equality and Diversity
3 Tentamensperioden efter petiod 2 pa hésten dr for arskurs 1 och 2 i kandidatprogrammen fotlagd till januari,
medan studenter i arskurs 3 tenterar i decembet.
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Under de forsta tva aren 1 kandidatprogrammen ar undervisningsspraket i regel svenska. Det tredje
aret ar 1 huvudsak pa engelska, dels for att mojliggra det internationella studentutbytet, dels som
en forberedelse for masterprogrammet, som vinder sig till studenter fran alla linder och dir
undervisningen sker pa engelska. Ansokan till masterprogrammet sker separat.

Lirare och administrativ personal hjilper och stéttar dig garna, men det dr du som ansvarar for att
dina studier blir framgangsrika. Om du far problem med att folja studierna i avsedd takt eller har
svart att hitta en bra studieteknik, skall du kontakta en studievagledare.

Studiekray beskrivs i studiereglerna i kapitel 2.

1.3 SSE PORTAL

SSE Portal (https://portal.hhs.se/) dr en central informationskanal pi HHS och all viktig
information publiceras dir. Pa SSE Portal kan du se viktiga kurs- och programnyheter, registrera
dig pa kurser, se ditt schema, ldsa din e-post och bestilla intyg samt betygsutdrag. Vinligen anvind
ditt inskrivningsnummer vid HHS som anvindarnamn f6r att logga in.

1.4 ANMALAN OCH AVANMALAN

Alla anmilningar till och avanmilningar fran kurser, seminariegrupper och tentamina gors pa SSE
Portal. Lds mer 1 avsnitt 2.2.1.

Anmilan till en kurs gors pa My upcoming courses pa SSE Portal eller 1 kursens Course catalog under
ordinarie anmailningspetiod, som infaller terminen innan kursen ges - vanligtvis i april/maj for
hostterminens kurser och i november/december for varterminens kurser. Exakta datum for varje
anmilnings- och efteranmalningsperiod hittar du under Student Support pa SSE Portal.

Infor varje undervisningsperiod finns en efteranmilningsperiod (eller “angervecka”), dd du kan
komplettera och dndra dina val frin den ordinarie anmailningsperioden. Under efteranmalnings-
perioden far du savil avanmila som anmila dig till kurser. Notera att kurser kan bli fulltecknade
redan under ordinarie anmilningsperiod. Kurser kan ocksa stillas in redan efter ordinarie
anmilningsperiod om antalet anmalda ar for lagt.

Lds vad som géiller for tentamensanmalan i avsnitt 2.3.2

1.5 EXAMINATION

En kurs kan examineras pa olika sitt och genom att kombinera olika examinationsformer som t.ex.
skriftlig tentamen, inlimningsuppgift, projektarbete, presentation och i vissa fall muntlig tentamen.
Du fir ett betyg 1 varje kurs, baserat pa dessa bedomningsgrunder.

Kurserna betygsitts enligt en skala dir de godkinda betygen ar Usmwdrkt, Mycket vil godkénd, 1/dl
godkdnd och Godkdnd (med Utmairkt som hégsta betyg). Se avsnitt 2.2.2 f6r mer information.
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Utgangspunkt for bedomningen pa HHS ir lirandemalen. Dessa dr formulerade {6r varje kurs och
ingar i varje kursbeskrivning. De beskriver konkret vad du skall kunna efter avslutad kurs. For
godkint resultat pa en kurs krivs att samtliga lirandemal pa kursen ar godkéinda.

For att sikerstilla rittvis behandling och akademisk hederlighet giller HHS Disciplinstadga® vid
alla bedomningar av studieprestationer. Alla brott mot uppférandekoden rapporteras och utreds
samt leder till limpliga atgirder. Se mer i avsnitt 2.1.7.

1.6 KURSUTVARDERINGAR OCH ENKATER

Kursutvarderingar

Samtliga kurser pa HHS utvirderas. I slutet av eller efter en kurs som du deltagit i gors en
utvirdering av kursen dir alla kursdeltagare forvintas fa tillfalle att ge sina synpunkter pa kursen.
Att delta i kursutvarderingen ir ett obligatoriskt kurskrav pa samtliga kurser pa Handelshégskolan.
Man deltar anonymt i kursutvirderingen, som ar ett mycket viktigt instrument for att uppritthalla
hég kvalitet och forbittra kurserna. Resultaten publiceras pa SSE portalen vilket innebir att du kan
gora relevanta jaimforelser mellan kurser och se utvecklingen 6ver tid.

Andra vtvarderingar

Eftersom HHS arbetar med att kontinuerligt forbattra program och service genomfors dessutom
en rad ytterligare utvirderingar under och efter programmen. Syftet med dessa utvirderingar ar att
utveckla programmen och servicen 1 linje med HHS vision och med studenternas behov. For att
kunna forbattra en pagiende kurs, ska lirarna be studenterna om aterkoppling mitt 1 kursen (#zid-
course feedback). Denna utvirdering kan ske pa olika sitt till exempel genom klassrepresentanter, i
samband med en lektion eller genom en kortare enkdt. Nar du har slutfért hela ditt program,
kommer du delta i en obligatorisk enkit “Program Experience Survey” for att reflektera 6ver din
tid som student pa HHS och kvaliteten pa ditt program. Dina virdefulla synpunkter kommer att
anvindas for att vidareutveckla HHS program.

Enkater till alumner

Som alumn kommer du ocksi fa enkiter frain HHS, som t.ex. Placement Report, enkiter for
rankning av program och enkiter f6r lingsiktig programutveckling. Placement Report informerar
om HHS-alumners karridrval och dr en tjanst som tillhandahélls for studenter och framtida
studenter som ir intresserade av karridrmojligheterna efter avslutad utbildning. HHS deltar ocksa 1
enkiter for program- och larositesrankning, vilka dr viktiga f6r HHS internationella positionering
och som marknadsféring gentemot s6kande. Enkiter f6r programutveckling kan ocksa skickas ut,
t.ex. for att undersoka den relativa betydelsen och anvindbarheten av olika programkomponenter
1 ett langsiktigt karridrsperspektiv.

Att svara pa enkdter ar ett viktigt sitt for dig som alumn att stodja hdgskolan och sikerstilla kvalitén
pa framtida utbildningar och examinerade.

4 Se HHS Disciplinstadga Disciplinary Regulations
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1.7 SERVICE TILL STUDENTER

Education Office

Education Office fungerar som en knutpunkt under din studietid pa Handelshégskolan. Vi ger och
utvecklar st6d till alla véra intressenter. Som student pa Handelshogskolan pa alla nivaer (BSc, MSc
och PhD) kan du fi hjilp med studievigledning, sirskilda behov och stéd att 16sa
studenthalsofragor, officiella betygskopior, examensbevis, tentamina, systemstod, schemalagening,
statistik och kurskoordinering. Vi hjilper dig ocksda med utbytesstudier, andra globala initiativ,
stipendier och utvarderingar.

Fragor om programmet, studentrekrytering, antagning, kursutvirdering, programstod och
kvalitetssakring hanteras ocksa av Education Office.

HHS:s bibliotek

HHS:s bibliotek tillhandahéller en omfattande samling av bade tryckta publikationer och digitala
resurser inom ekonomi. Férutom en stor samling av bécker och tidskrifter ger biblioteket tillgang
till kurslitteratur, referenslitteratur, elektroniska bocker och tidskrifter, ca 60 databaser,
referenshanteringsprogram och méjlighet till lan fran andra bibliotek. Alla studenter som skriver
sitt examensarbete kan kontakta biblioteket och boka tid med en bibliotekarie f6r individuell
handledning 1 informationssékning. For mer information se bibliotekets hemsida
(https://www.hhs.se/en/library/).

Student IT Support

Student I'T Support (SITS) ar till f6r att hjalpa dig med alla IT-relaterade fragor. Du kan komma 1
kontakt med dem via telefon, e-post, eller beséka dem 1 biblioteket pa plan 5 i huvudbyggnaden
Sveavigen 65. Kontaktinformation och en lista pa I'T-relaterade tjanster som ir tillgangliga f6r dig
som student finns att tillga under sektionen ’Support” pa SSE Portal.

1.8 SSE ALUMNI

Nir du tar examen fran Handelshogskolan i Stockholm blir du alumn och en del av vart globala
alumnnitverk. Som alumn frain HHS dr ditt engagemang och erfarenhet frin yrkeslivet och
utbildningen ovirderlig och vi ser girna att du fortsitter vara en del av skolan efter studierna. Det
kan du gbra som mentor, gistforeldsare, partnerskap via ditt foretag och/eller bidra ekonomiskt
till skolan. Vi tror pa ett livslangt lirande och uppmanar dirfor er att fortsitta halla kontakten och
ta del av vara nyheter, inbjudningar och alumnfdreldsningar. For fragor kontakta girna oss pa

Alumni Office pa alumni@hhs.se.
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1.9 STUDENTKAREN VID HANDELSHOGSKOLAN | STOCKHOLM, SASSE

Studentkaren vid Handelshogskolan i1 Stockholm (SASSE) ar en icke-religios och partipolitiskt
obunden organisation med ca 2000 medlemmar. SASSE:s syfte dr att virna om studenternas
gemensamma intressen och frimja gott kamratskap. Detta astadkoms genom sociala, professionella
och utbildningsbevakande aktiviteter. Arligen jobbar ca 600 studenter aktivt i SASSE dir de far
utveckla férméagor inom projektledning, arbete i grupp samt ledarskap. For med information,
vinligen se Smattingguiden (som skickas hem till nyantagna studenter) eller f6lj oss pa SASSE:s
sociala medier.

1.10 STUDENTFORSAKRING

Samtliga studenter och doktorander inskrivna pa HHS iér foérsikrade av Handelshégskolan i
Stockholm via IF (olycksfallsforsikring) och ERV (reseforsikring). Forsiakringen ticker sjukvard
och resor till sjukhus eller liknande f6r olyckor som skett under aktiviteter anordnade av HHS eller
SASSE. Olycksfallsforsikring ticker olyckor som sker utanfér HHS lokaler, och reseforsikring
giller bara under resa med skolan.

Studenterna rekommenderas ocksa att undersoka villkoren for sina hem- och/eller reseforsakringar
innan resa.

Om du rakar ut for ett olycksfall, kontakta IF (www.if.se) eller ring 0771 815 818. Om nagot
intriffar under resan med HHS, kontakta ERV:s assistansbolag Euro-Alarm, som ér 6ppet dygnet
runt, aret om. Tel: +46 770 456 919.

1.11 LEDNING AV KANDIDATPROGRAMMEN

Ledning och utveckling av HHS kandidatprogram sker frimst genom féljande beslutsfattande
organ och positioner:

Faculty and Program Board (FPB)

FPB bestir av foljande delegater:

e Rektor (ordférande)

e Utbildningschefen

e Samtliga institutionschefer

e Tva studentrepresentanter

e Tva fakultetsrepresentanter utsedda av Faculty Forum

e Den eller de personer som rektor adjungerat till motet

FPB beslutar om féljande fragor: utbildning, rekrytering och marknadsforing, jamstilldhet samt
stipendium och tillsattningar i samband med disputationer.
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Utbildningschef

Utbildningschefen har 6vergripande ansvar f6r HHS utbildningsprogram. Inom de ramar som ges
av FPB ansvarar utbildningschefen f6r 6versyn, uppféljning och samordning av samtliga program.

Programkommittén fér kandidatprogrammen

Programkommittén for kandidatprogrammen bestar av:

e Utbildningschefen (ordférande)

e Programchefen for ekonomie kandidatprogrammet Business and Economics
e Programchefen for ekonomie kandidatprogrammet Retail Management

e Programchefen for kandidatprogrammet Economics & Business vid SSE Riga
e [En representant fran varje institution

e Tva studentrepresentanter

e Programkoordinator BSc (adjungerad)
Programkommittén fér kandidatprogrammen utgor ett radgivande organ till programchefer dir

fokus for arbetet — inom ramen fér de beslut som fattats av FPB — skall vara programmens
konkurrenskraft, innehill och kvalitet.

Programchef
Programchefer ansvarar for ett eller flera utbildningsprogram som faststillts av FPB. Ansvaret
inbegriper det egna programmets innehéll, genomférande och kvalitet.

Studentinflytande

Studentkaren vid Handelshégskolan i Stockholm (SASSE) ir representerade 1 alla beslutsfattande
organ vid HHS.

Dessutom finns det en fokusgrupp som bestar av studentrepresentanter for kurserna ar ett, tva och
tre, samt programansvariga och programkoordinator. Fokusgruppen samlas tva ganger per termin.
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2 HHS SAMLADE STUDIEREGLER

2.1 PROGRAMREGLER OCH BESTAMMELSER

Innevarande kapitel innehaller HHS-studenternas rittigheter och skyldigheter. Dessa regler och
bestimmelser faststiller férhallandet mellan hogskolan och dess studenter.

2.1.1 Examenskrav

For att erhilla en HHS Ekonomie kandidatexamen, Business and Economics, miste studenten
ha tillgodogjort sig 180 godkinda hogskolepoing (hp). Dessa skall besta av 120 hp obligatoriska
kurser, 30 hp specialiseringskurser (15 hp i tvd specialiseringar), 15 hp valfria kurser och en
kandidatuppsats omfattande 15 hp.

Kravet pa tva specialiseringar kan dven uppfyllas genom deltagande och godkint resultat i
utbytesprogrammet.

For att erhélla en HHS Ekonomie kandidatexamen, Retail Management, maste studenten ha
tillgodogjort sig 180 godkinda hogskolepoing (hp). Dessa skall besta av 165 hp obligatoriska kurser
och en kandidatuppsats omfattande 15 hp.

De obligatoriska kurserna under termin 5 kan ersittas med deltagande och godkint resultat i
utbytesprogrammet.

Nir en student uppfyller samtliga examenskrav for det program han/hon ir inskriven pd kan
han/hon ansoka om ett examensbevis.

Utover de poing som krivs f6r att uppfylla examenskraven (180 hp) dr det tilltet att lisa extra
kandidatkurser motsvarande maximalt 15 hp. Kurser utdver examen dr inte en del av
kandidatexamen och ir inte angivna p4 examensbeviset, utan listas i en sirskild bilaga’.

For mer detaljerad information gillande examenskraven se Examenskray for Ekononie
kandidatprogrammen: Business and Economics, 2016-2019, Retail Management, 2016-2017.

2.1.2 Maximal studietid

Studier pa kandidatprogrammen bedrivs pd heltid och studenterna férvintas uppfylla
examenskraven for sitt program inom 3 dr. Studietiden raknas fran den dag studenten skrivs in pa
programmet fram till den dag studenten uppfyller examenskraven. Den maximala tid som en
student far vara inskriven pa HHS:s kandidatprogram ér 5 ar. Dispens fran denna regel kan
endast beviljas om det foreligger synnetliga skil.” Ansékan om dispens limnas till studievigledare
som utreder drendet, beslut fattas av chefen for studievigledningen.

5 Kurser utéver examen ingar dock i berikningen av medelbetyg (GPA). Se avsnitt 2.1.5.

¢ Exempel pd synnetliga skil dr sjukhusvistelse, férildraledighet och sjukdom som lingvarigt férhindrar den sékande
att bedriva sina studier. Anstillning, uppdrag o. dyl. riknas inte som synnerliga skil. Synnerliga skil skall alltid styrkas
med intyg.
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Fore detta studenter pa kandidatprogrammen, som avregistrerats utan examen fran HHS, dger ¢j
ritt att dnyo antas till samma programnivi. Dispens kan ges om sirskilda skil foreligger'.
Programchefen utreder drendet och fattar beslut. Studenter som blir antagna pa nytt fir inte
automatiskt tillgodorikna sig hdgskolepoing tagna under tidigare inskrivning(ar). Beslut om sadana
tillgodoriknanden ankommer pa programchefen.

Anstand med att pabérja studierna

En student som antagits till ett av kandidatprogrammen kan anséka om anstand med att paborja
studierna.® Ansokan skall skickas till antagning@hhs.se. Anstind beviljas om synnerliga skil’
foreligger och beslut fattas av Antagningsnamnden for kandidatprogrammen. Anstand beviljas om
maximalt 12 manader, d.v.s. till bérjan av nistkommande lasir. Anstind innebar att studenten kan
antas till HHS pa nytt aret dirpa utan att behova konkurrera med 6vriga sékande.

Formellt studieuppehall

Ett formellt studieuppehall inom studietiden kan endast beviljas f6r en hel termin eller ett helt ldsar.
Den maximala studietiden utékas dd med motsvarande period. En ansokan skall limnas till en
studievigledare. Ett formellt studieuppehall kan beviljas om synnerliga skal féreliggerlo och beslut
ankommer pa den handldggare som utreder drendet.

2.1.3 Tillgodordknande av hégskolepodng
Tillgodoraknande av hogskolepodng - Studentutbytesprogrammet

Hégskolepoing tillgodogjorda inom ramen f6r HHS:s studentutbytesprogram kan tillgodoridknas
och inga i en kandidatexamen. Maximalt 30 hp per termin kan tillgodoriknas, men inga kursbetyg
anges. For mer information se SSE Portal.

Tillgodoraknande av hogskolepodang och betyg — HHS-program och samarbetsavtal

Overf(jring av kurspoing och betyg mellan HHS-program pa samma niva maste godkinnas av
bada berérda programchefer. En HHS-kurs (inklusive betyg) kan dock endast tillgodoriknas mot
en HHS-examen och endast mot en examen péd den niva som studenten var inskriven nar kurserna
togs.

Hégskolepoing och betyg som erhallits via SSES (Stockholm School of Entrepreneurship) kan
riknas som fristiende valfria kurser for studenter pa Business and Economics programmet och
som kurser utdver examen for studenter pa Retail Management programmet, om kursen godkints
av Programkommittén f6r kandidatprogrammen.

7 Exempel pa sirskilda skil dr sjukdom, nira anhorigs sjukdom eller annat som den sékande ej sjilv kunnat rada éver
som forhindrat studenten att uppfylla studiekraven. Anstillning, uppdrag, andra studier o. dyl. riknas inte som sirskilda
skil. Sdrskilda skal skall alltid styrkas med intyg.

8 Programstart definieras som den tidpunkt da den som blivit antagen skriver in sig i HHS inskrivningsbok.

9 Exempel pd synnetliga skil dr sjukhusvistelse, férildraledighet och sjukdom som lingvarigt férhindrar den sékande

att bedriva sina studier. Anstéllning, uppdrag o. dyl. riknas inte som synnerliga skil. Synnerliga skil skall alltid styrkas
med intyg.

10 Se féregiende fotnot.
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2.1.4 Studietakt

Under det forsta studieiret maste studenter pa kandidatprogrammen uppnd minst 30 hp
obligatoriska kurser. Den som efter tentamensperioden i augusti har mindre dn 30 hp kommer
sdledes, om inte sirskilda skil'' foreligger, att avregistreras frin programmet. Ansokan om dispens
skall limnas till en studievigledare som wutreder drendet, beslut fattas av chefen for
studievigledningen.

Studenter som efter den forsta terminen uppnatt hégst 15 hp kontaktas av studievigledare och
erbjuds hjilp att ligga upp en studieplan.

2.1.5 Medelbetyg (GPA)

Ett medelbetyg (GPA) beridknas pa alla godkidnda kurser betygsatta 1 skalan Utmarkt — Godkénd.
Denna berikning sker genom att tilldela bokstavsbetyget ett numeriskt virde (Utmirkt = 5,00
poing, Mycket vil godkind = 4,00, Vil godkind = 3,50, Godkind = 3,00) som sedan vigs med
antalet hogskolepoing for varje enskild kurs. Detta sker genom att for varje kurs multiplicera det
numeriska virdet med antalet hogskolepoing och direfter berikna summan av produkterna. For
att berdkna GPA divideras sedan summan med det totala antalet uppnadda hégskolepoidng sisom

framgar av formeln nedan:

betygsvarde) - (hogskolepoan
cpa = 2betyg ) - (hogskolepodng)

Y. hogskolepoiang

Medelbetyget f6r en student kan variera mellan 3,0 och 5,0 dir 5,0 dr hogst. Medelbetyget omfattar
aven eventuella kurser utéver examenskravet pa 180 hp.

2.1.6 Studieavgifter

Studenter frain EU/EES och Schweiz behover inte betala studieavgifter. HHS tar ut studieavgifter
tor utbildning pa bade kandidat- och masternivd for studenter som inte dr medborgare i ett land
inom EU/EES eller i Schweiz. Reglerna for studieavgifter finns specificerade i ett rektorsbeslut
om studieavgifter (beslut nr 61 — 2012 dnr 60/043-11).

1T Exempel pa sirskilda skal dr sjukdom, ndra anhérigs sjukdom eller annat som den s6kande ej sjilv kunnat rada 6ver
som forhindrat studenten att uppfylla studiekraven. Anstillning, uppdrag, andra studier o. dyl. riknas inte som sirskilda
skil. Sdrskilda skal skall alltid styrkas med intyg.
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2.1.7 Akademisk uppférandekod

HHS har en strikt policy avseende den akademiska uppférandekod som formellt regleras av HHS
Disciplinstadga.'” Dessa regler och de atgiirder som foljer av dem verkstills av HHS:s fakultet och
forvaltning. Ndgra konkreta exempel pa vad denna policy innebir aterfinns nedan:

e En student far inte kopiera och anvinda ndgon text utan att gora tydliga hinvisningar till
killan. Detta omfattar alla typer av inlimningar, rapporter, uppsatser, masteruppsatser,
0.8.v. Dessutom dr det inte tillatet att citera nagon utan att gora det tydligt att det dr ett citat.
Om osikerhet foreligger avseende korrekt tillvigagangssitt skall studenten kontakta
kursansvarig.

e Det ar ocksa strangt forbjudet att anvinda otillatna hjalpmedel vid tentamina och vid andra
former av examinationsmoment. Likasa dr det forbjudet att utfora uppgifter pa ett sitt som
kan vilseleda en examinator (t.ex. genom att presentera andras arbete som sitt eget).
Olimpligt beteende leder, utan undantag, till disciplindra atgirder. For mer detaljerade
tentamens- och bedémningsregler se avsnitt 2.3.2.

e Om en student inte aktivt bidrar till en gruppuppgift blir studenten inte godkind pa den
delen av kursen. I gruppuppgifter ér alla deltagare skyldiga att bidra.

e Om inte annat anges sa forvintas alla deltagare 1 en gruppuppgift att bidra efter basta
tormaga for att slutféra uppgiften. Alla gruppdeltagare har gemensamt ansvar f6r material
som limnas in fér bedomning. Om négra fall av vilseledande beteende eller akademisk
oredlighet identifieras kommer dressa att hanteras i enlighet med HHS:s Disciplinstadga.

Observera att detta bara dr nigra exempel, och att Handelshogskolans studenter ar skyldiga att
kianna till HHS:s Disciplinstadga i dess helhet.

Se dven avsnitt 1.1 om hégskolans policy om likabehandling och uppférande gentemot andra.
Trakasserier eller sttande beteende leder till disciplinira atgarder.

Bade brott mot den akademiska uppférandekoden och brott mot de uppfoéranderegler som anges
1 HHS:s studentforbindelse (se bilaga 1) kan leda till féljande sanktioner: varning, avstingning eller
relegation.

2.1.8 Bestdmmelser for valbara programkomponenter
Studentutbyte

Ansokan till studentutbytesprogrammet sker under det andra studiearet. Sista anmilningsdag édr
vanligtvis i slutet av januari (se SSE Portal for detaljerad information om ansokningsprocessen).
Studenten tillbringar en termin eller motsvarande period vid ett partneruniversitet. Inom Business
and Economics programmet sker utbytet under host- eller vartermin ar tre men inom Retail
Management programmet sker utbytet bara under hostterminen ar tre.

12 Se HHS Disciplinstadga Disciplinary Regulations
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Studenter skall studera pa heltid under utbytesterminen. Maximalt 30 hp kan
tillgodoriknas i en kandidatexamen vid HHS. Tillgodoriknande av hogskolepoing maste
godkinnas av HHS (se SSE Portal f6r ytterligare information).

Studenter pa Business and Economics programmet som deltar i studentutbytet skall ldsa tva
specialiseringar” (termin 5 eller 6) vid ett av HHS:s partneruniversitet och skall fore avresa
ombesorja att fa valda kurser godkinda sa att de 6verensstimmer med de specialiseringar som
studenten anmilt sig till. Fr.o.m. hostterminen 2022 kan studenter utifran sin studieplanering ldsa
specialiseringar alternativt valfria kurser under utbytesterminen.

Studenter pa Retail Management programmet som deltar i studentutbytet skall fére avresa
ombesorja att fa valda kurser godkinda av programchefen f6r Retail Management.

Betyg pa kurser som avlagts inom ramarna for studentutbytesprogrammet oversitts inte till HHS
betygsskala. Av den anledningen ingar de inte 1 medelbetyget (GPA).

Om en student avbojer en tilldelad plats, kommer studenten inte beaktas i en eventuell andra
utlysning av utbytesplatser.

Student som har accepterat en plats i studentutbytesprogrammet, men sedan inte deltar, maste
inkomma med intyg som styrker synnetliga skal' till avhoppet.

2.1.9 Antagning till specialiseringar kandidatprogram, BSc BE, fr.o.m. VT 2022
Ekonomie kandidatprogrammet, Business and Economics:

Anmilan till respektive specialisering i férdjupningsskedet ska ske under anmailningsperioden
terminen fore kursstart.

For att bli antagen till och kunna pabérja en specialisering maste en student:

e Ha godkint resultat i obligatoriska kurser pa grundskedet motsvarande minst 45 hp.

e Ha godkint resultat i de kurser pa grundskedet som narmast anknyter till den aktuella
specialiseringen. Se sirskilda antagningskrav for respektive specialisering nedan samt
eventuella 6vergiangsregler pa BSc BE Program Portal.

Ingen dispens ges fran nimnda antagningskrav.

Sarskilda antagningskrav for respektive specialisering

Management
193 Management: Organisering
194 Management: Ledning och ledarskap

13 Notera att med specialiseringar avses hir dven s.k. utbytesspecialisering.

14 Exempel pd synnerliga skil dr sjukhusvistelse, férildraledighet och sjukdom som lingvarigt férhindrar den sékande
att bedriva sina studier. Anstillning, uppdrag o. dyl. riknas inte som synnerliga skil. Synnerliga skl skall alltid styrkas
med intyg.
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Marketing
212 Marknadsanalys, kundbeteenden och marknadsféring
213 Tillimpad marknadsféring

Accounting & Financial Management
Godkint resultat pa minst tva av foljande kurser:
330 Inledande redovisning

331 Ekonomisk analys och styrning

332 Redovisning och finansiering

Finance

315 Finansiell ekonomi I

316 Finansiell ekonomi I1

005 Statistiska metoder f6r ekonomisk analys 1
6006 Statistiska metoder for ekonomisk analys II

Economics

410 Mikroekonomi

412 Makroteori och ekonomisk-politisk analys
005 Statistiska metoder f6r ekonomisk analys 1
606 Statistiska metoder f6r ekonomisk analys II

2.1.10 Antagning till specialiseringar kandidatprogram, BSc BE, t.o.m. HT 2021
Ekonomie kandidatprogrammet, Business and Economics:

Anmalan till respektive specialisering 1 férdjupningsskedet ska ske under anmilningsperiod
terminen fore kursstart.

For att bli antagen till att kunna pabdrja en specialisering maste en student:

e Ha godkint resultat i obligatoriska kurser pa grundskedet motsvarande minst 90 hp.

e Ha godkint resultat i de kurser pa grundskedet som narmast anknyter till den aktuella
specialiseringen. Se sirskilda antagningskrav for respektive specialisering nedan samt
eventuella 6vergingsregler pa BSc BE Program Portal.

Dispens fran nimnda antagningskrav ankommer pa studievigledare och kan beviljas om synnerliga
skl foreligger.

Sarskilda antagningskrav for respektive specialisering

Management
193 Management: Organisering
194 Management: Ledning och ledarskap

15> Exempel pd synnerliga skil dr sjukhusvistelse, forildraledighet och sjukdom som lingvarigt férhindrar den sékande
att bedriva sina studier. Anstillning, uppdrag o. dyl. riknas inte som synnerliga skil. Synnerliga skal skall alltid styrkas
med intyg.
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Marketing
212 Marknadsanalys, kundbeteenden och marknadsféring
213 Tillimpad marknadsféring

Accounting & Financial Management
Godkint resultat pa minst tva av foljande kurser:
330 Inledande redovisning

331 Ekonomisk analys och styrning

332 Redovisning och finansiering

Finance

315 Finansiell ekonomi I

316 Finansiell ekonomi II

005 Statistiska metoder f6r ekonomisk analys 1
606 Statistiska metoder f6r ekonomisk analys II

Economics

410 Mikroekonomi

412 Makroteori och ekonomisk-politisk analys
411 Internationell ekonomi

605 Statistiska metoder f6r ekonomisk analys 1
606 Statistiska metoder f6r ekonomisk analys II

Taxation Law — upphor fr.o.m. hostterminen 2021
Inga sirskilda antagningskrav

Byte av specialisering
En student kan enbart byta specialisering (termin 5) fOrutsatt att:

e studenten dnnu inte ar klar med specialiseringen
e avklarade kurser ryms inom de 15 extra poing utéver examen som studenten ar berittigad
till
e det finns plats i den specialisering studenten vill byta till
Eventuellt avklarad kurs inom den gamla specialiseringen kommer att riknas som kurs utover
examen - den kan siledes inte rdknas som en valfri kurs, med undantag for kurserna i

beskattningsratt. Det dr i 6vrigt inte tillatet att ldsa enstaka specialiseringskurser, inte ens som kurser
utover examen.

2.2 REGLER OCH BESTAMMELSER FOR KURSER

2.2.1 Anmdlan och avanmadlan

En student maste vara anmild till en kurs och en seminariegrupp for att fa delta i seminarier och
forelasningar (for tentamensanmailan, se avsnitt 2.3.2). Anmalan gors pa My upcoming conrses pa SSE
Portal eller 1 respektive Course catalog under ordinarie anmilningsperiod terminen innan kursen ges,
vanligtvis 1 april/maj f6r hostterminens kurser och i november/december for virterminens kurser.

19



Studiehandbok for Ekonomie kandidatprogrammen: Business and E ies, 2016-2019 samt Retail Management 2016-2017

Andringar och kompletteringar skall géras under den efteranmilningsperiod som infaller fére
kursstarten. Studenter ir skyldiga att avanmila sig fran kurser de inte har for avsikt att delta
i sa snart som moéjligt och senast 3 veckor efter periodstart.

Det ir tillatet att i kandidatprogrammen anmiala sig till maximalt 15 hp per period pa SSE Portal.
Dirutéver kan studenten anmila sig till kurser i sprak/affirskommunikation, rittsvetenskap och
skills- och career management seminarier. (Kurserna i sprak/affirskommunikation gir vanligtvis pa
kvartsfart, dvs. varje kurs stricker sig 6ver en hel termin.)

En student som vill ldsa mer dn 15 hp under en period maste kontakta en studievigledare. Detta
kommer att beviljas om studentens tidigare studiemeriter ir goda, d.v.s. att han/hon klarat alla
kurser i tid och har betyg (GPA) 6ver medelvardet.

Studenter som anmiler sig till en kurs under ordinarie anmilningsperiod dr i normalfallet
garanterade plats i denna kurs. For en valfri kurs kan emellertid programchefen besluta att begrinsa
antalet platser. Normalt skall beslut om begrinsat antal platser fattas innan ordinarie
kursanmalningsperiod startar.

Om en valfri kurs (exklusive sprakkurser) far firre dn 30 studenter under ordinarie anmil-
ningsperiod, stalls kursen normalt in. Studenter som ar anmilda till kursen skall i dessa fall beredas
plats pa annan kurs.

Om en valfri kurs blir fulltecknad under den ordinarie anmailningsperioden, kan kursansvarig stinga
kursen for ytterligare anmilningar efter den ordinarie anmalningsperiodens slut. Detta innebér att
studenterna uppmanas att anmaéla sig under ordinarie anméilningsperiod f6r att férsikra

sig om en plats i 6nskad kurs.

For de kurser som har begrinsat deltagarantal ansvarar kursansvarig for eventuellt urval av
studentet.

For byte av specialisering (termin 5) se avsnitt 2.1.9.

2.2.2 Publicera kurslitteratur i Course Catalog
For att studenterna ska fa information om kurslitteratur i tid galler féljande:

For varterminen ska en lista 6ver kurslitteratur publiceras innan kursregistreringen 6ppnar i
november.

For hostterminen ska en lista 6ver kurslitteratur publiceras senast 1 juni. Kursansvariga
uppmanas dock, att om méjligt, publicera information i samband med att kursregistreringen
Oppnar i april.

Vid vissa tillfillen kan till exempel nya forskningsartiklar och case publiceras efter

kursregisteringen. I dessa fall ska kursansvarig vara behjilplig, i de fall det behovs, sa att alla
studenter har samma mojlighet att ta del av materialet.
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2.2.3 Regler och bestdmmelser for kursbetyg'é
Examinator

Kursansvarig lirare dr normalt examinator i kursen och bir som sadan ansvaret for examinationens
genomforande samt fattar beslut om betyg.

Kursbetyg och betygsférdelning

Betygssittningen 1 varje kurs dr baserad pa principen om “absoluta betyg”, vilken i sin tur grundar
sig pa studentens uppfyllande av lirandemalen. For att en student skall bli godkind pa en kurs
krivs att studenten uppnatt minst godként resultat pa samtliga lirandemal.

Studenter som godkints pa en kurs fir i regel ett kursbetyg enligt skalan Utmarkt, Mycket vil
godkind, Vil godkind och Godkind. I vissa kurser ges bara betyget Godkand.

Betyg Betygsgrinser
Godkind 50 = Poing < 60
Vil godkand 60 = Poing <70
Mycket vil godkind 70 < Poang < 80
Utmirkt 80 < Poing = 100

Examinatorer som viljer att anvinda poing for betygssittning av olika delar inom en kurs
(examinationsmoment, se avsnitt 2.3.1), inklusive skriftlig tentamen, skall anvinda tabellen ovan
for att omvandla den totala podngen fran samtliga kursmoment till ett kursbetyg enligt ovan.

Om examinator anvinder betygsskalan for att betygsitta olika delar inom en kurs, inklusive en
skriftlig tentamen, skall foljande poing anvindas for att vdga samman resultaten fran
kursmomenten till en totalpoing som sedan omvandlas till ett kursbetyg enligt skalan ovan.

Resultat pa kursmoment Poing for ssammanvigning
Godkand 55
Vil godkind 65
Mycket vil godkind 75
Utmarkt 90

Det finns inget krav pa att kursbetygen ska folja en viss fordelning, dock skall kursens niva vara
sadan att andelen som far Utmirkt vid ett visst kurstillfille normalt sett inte 6verskrider 25 %.
Individuell prestation skall utgéra minst halften av det maximalt méjliga resultatet i kursen. Detta
utesluter inte att inlimningsuppgifter och projektarbeten utgér mer dn hilften av kursfordringarna
i en kurs. I sadana fall méste dock redovisningen av dessa moment vara upplagd pa ett sitt som
g0r att examinator kan bedéma enskilda studenters prestation.

Observera att ett godként resultat inte kan hojas genom att examinationsmoment gors om, s.k.
plussning. Detta giller savil tentamina som andra examinationsformer.

16 Dessa examinationsbestiammelser giller dven i tillimpliga delar f6r uppsatsarbeten.
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Kurser som ges av Stockholm School of Entrepreneurship (SSES)

Stockholm School of Entrepreneurship (SSES) dr ett samarbete mellan sex skolor i
Stockholmsomridet. For att anpassa HHS:s betygsskala till 6vriga medverkande skolors och till
kursernas pedagogiska utformning, har HHS beslutat att anvinda féljande betygsskala:

Betyg Betygsgrinser
Godkind 50 < Poing < 60
Vil godkand 00 < Poing < 75
Mycket vil godkiand 75 < Poang < 90
Utmarkt 90 = Poing = 100

Om examinator anvander betygsskalan for att betygsitta olika delar inom en kurs, inklusive en
skriftlig tentamen, skall f6ljande poing anvindas for att viga samman resultaten fran kurs-
momenten till en totalpoing som sedan omvandlas till ett kursbetyg enligt skalan ovan.

Resultat pa kurskomponent | Poing for sammanvigning
Godkind 55,0
Vil godkand 67,5
Mycket vil godkiand 82,5
Utmirkt 95,0

Denna betygsskala giller f6r kurser som erbjuds fran och med hostterminen 2020.

Rattelse och omprovning av betyg

Beslut om betyg kan inte 6verklagas. Diremot kan uppenbart felaktiga resultatberdkningar och
resultatregistreringar korrigeras (se nedan). Blankett for begiran om omprovning finns pa SSE

Portal under: Student Support/Examinations/Results.

Rattelse av betyg

Efter det att den studerande fatt ta del av ett examinationsresultat kan rittelse ske om beslutet
blivit felaktigt pa grund av skrivfel, riknefel eller liknande forbiseende av examinator eller
annan personal pa HHS. I sadana fall kan rittelse ske savil till det bittre som till det simre (dven
till ett underkint resultat) for studenten. Rittelse till det simre fOr studenten férutsitter att felet dr
uppenbart savil f6r den som fattar beslutet som for studenten, och att studenten bereds tillfille att
yttra sig fore rittelsen. Oavsett om rittelsen ér till det battre eller simre skall studenten meddelas.

Omprovning av betyg

Begiran om omprovning av ett kursbetyg skall tillstillas ansvarig examinator, som endast kommer
att behandla begiran i fall en uppenbart oriktig bedémning har gjorts. Omprovningen férutsitter
att ett papekat fel utan nirmare prévning kan konstateras ha medfort att betyget blivit felaktigt och
innefattar saledes ingen skyldighet fér examinator att gora en ny forutsidttningslés
bedémning av ett svar eller annan prestation. Exempel pa sadant fel dr att examinator férbisett
delar av ett svar. Begiran skall noggrant motiveras och orsakerna f6r omprévning skall anges.
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Detta skall framstallas skriftligen (via brev eller mejl) till ansvarig examinator sa snart som mojligt
efter det att betyg pa kursen har registrerats.

Offentliggoérande av betyg

Betyg for kurs meddelas pa SSE Portal pa sidan My Resuits, nir studenten blivit godkind i alla
examinationsmoment som ingar i kursen och uppfyllt kurskraven.

2.2.4 Utmarkelse for framstdende prestationer pd en kurs - fram till juni 2025

Utmirkelse for framstdende prestationer pa en kurs tilldelades mellan lisaren 2016/2017 och
2024/2025.

Under ovannimnda perioder hade en examinator mojlighet, men inget krav pa, att dela ut en
utmairkelse till studenter som visat prov pa framstiende prestationer under kursen. For att kunna
erhalla en sadan utmarkelse krivdes att studenten upptyllde tre krav:

1. Studenten hade varit registrerad pa kursen for forsta gangen.

2. Alla kursfordringar hade varit uppfyllda vid slutet av kursen (studenter som blev
underkinda vid huvudtentamenstillfillet eller limnade in ett arbete for sent kunde inte
erhalla utmairkelsen).

3. Studenten hade fatt betyget Utmairkt pa kursen.

Kursansvarig kunde dela ut utmarkelsen till hogst 10 % av de studenter som var registrerade pa
kursen for forsta gingen. Utmirkelsen paverkade inte beridkningen av studentens betygssnitt

(GPA).

2.2.5 Utmarkelsen Rektors lista éver framstdende studenter

De 10 % studenter med hogst GPA pa kandidatprogrammet som slutfor sina studier i tid, dvs
senast tre 4r efter att de skrevs in, fir utmirkelsen Rektors lista.

Att slutfora studierna i tid innebar att man klarat av alla kurser senast i samband med omtentamens-

perioden i augusti. Normala regler f6r studieuppehall tillimpas vid berikning av nidr man maste ha
avslutat sina studier.

2.3 REGLER OCH BESTAMMELSER FOR BEDOMNING AV STUDENTERNAS LARANDE
Studenternas prestationer i en kurs kan utvirderas pa olika sitt, t.ex. genom skriftlig tentamen,
inlimningsuppgift, projektarbete, uppsats, muntlig presentation, grad av aktivt deltagande eller
muntlig examination. Nedan beskrivs de regler som giller f6r dessa olika examinationsmoment.
2.3.1 Regler och bestGmmelser for examinationsmoment

Resultat pa examinationsmoment

En examinator kan anvinda en eller flera examinationsformer for att bedoma en students
prestationer 1 en kurs.
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De olika examinationsmomenten beddms av examinator eller den eller de som examinator
delegerat uppgiften till.

Bedomningen av studentprestationerna resulterar i en poang (eller ett omdoéme pa skalan Utmirkt,
Mycket vil godkind, Vil godkind och Godkind) f6r examinationsmomentet. Om poingen
uppfyller kraven f6r godkint pa examinationsmomentet dr studenten godkind pa momentet. Icke
godkinda prestationer resulterar i ett underkint resultat (Underkidnd) pa momentet, eller i ett
resultat som kriver ytterligare prestationer for godkint (Underkindx). En godkind Underkandx-

komplettering kan endast ges ligsta poing som krivs for godkint pi momentet (eller betyget
Godkind).

Studenterna har ritt att fa information om sina resultat i varje individuell bedémning och dven om

maxpoingen pa varje examinationsmoment eller hur stor andel av den totala examinationen som
examinationsmomentet utgor.

Publicering av resultat pd examinationsmoment

Resultat publiceras pa SSE Portal.

Giltighetstid for resultat pa examinationsmoment

Ett godkint resultat pa en tentamen (skriftlig, muntlig eller hemtentamen) och pa uppsatsen ager
giltighet sa linge kursen erbjuds pa HHS med samma kursnummer.

Ovriga examinationsmoment, gemensamt benimnda som kursuppgifter, t.ex. inlimningsuppgifter,
projektarbeten och kursdeltagande, dr giltiga ett ar fran kursstarten. En examinator kan besluta att
forlinga giltighetstiden.

Inlimningsuppgift eller projektarbete som inte dterlimnas till den studerande skall, om inte annat
meddelas, férvaras av berérd institution, sektion eller motsvarande under ett ar frin den dag da
materialet i fraga limnades in.

Undantag och dispenser
Obligatorier kan i undantagsfall fullgéras i efterhand genom att examinator, eller av denne utsedd
person, foreligger den studerande att utfoéra en eller flera sirskilda uppgifter, tex. i form av

forfattande av en eller flera skriftliga promemorior. Dessa uppgifter maste fullgbras och limnas in
fore ett bestimt datum.
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2.3.2 Regler och bestdmmelser for skriftiga examinationer
Anmalan till tentamen

For att fa skriva tentamen i en kurs maste en student forst vara anmild till kursen ifraga. Studenten
skall ocksa vara anmald till tentamen. Studenten maste sjilv anmiila sig till alla tentamenstillfallen.
Student som ér anmald till en kurs blir dock automatiskt anmild till eventuell dugga. Anmalan och
avanmilan goérs pa SSE Portal pa sidan My Courses senast 10 kalenderdagar fore
tentamensperiodens bétjan.

Observera att det inte ar tillitet att delta i examinationen i en kurs fore det kurstillfalle som en
student dr anmald till (t.ex. delta i omtentamen i augusti for en kurs som startar i period 1 samma
ar).

Anmadlan till tentamen och sarskilt stod vid tentamen

For att fa skriva tentamen i en kurs maste en student forst vara anmald till kursen i fraga. Studenten
skall ocksa vara anmald till tentamen. Studenten maste sjilv anmaila sig till alla tentamenstillfallen.
Student som dr anmald till en kurs blir dock automatiskt anmild till eventuell dugga. Student som
ar anmald till en tentamen eller en dugga fir automatiskt de anpassningar som beviljats av
studievigledare. Student som inte 6nskar beviljad anpassning ska sjilv avregistrera sig fran
anpassningen pa SSE Portal For mer information gillande sirskilt stod se SSE Portal (Student
Support)

Antal tentamentstillfallen

Det ir tillatet att tentera samma kurs flera ganger utan godkint resultat. Om den studerande inte
har uppnitt godkint resultat efter tre tentamenstillfillen rekommenderas vederborande kontakta
en studievigledare. Kontakt med studievigledare bor dven tas om studenten inte uppnatt godkant
resultat pa tentamina i flera kurser under en och samma termin.

Notera att bade den maximala studietiden (avsnitt 2.1.2) och studietaktskraven (avsnitt 2.1.4) har
foretrade framfor ritten att ta samma tentamen flera ganger.

Schemaldggningen av omtentamina dr en komplex process. Av den anledningen kan flera
omtentamina schemaldggas pa samma tid. Det édr studentens ansvar att kontrollera
tentamensschemat och planera sina studier sia att krockar kan undvikas. Tentamensschemat
publiceras normalt ca sex manader 1 forvig.

Antal tentamentstillfdllen pa en kurs
I samband med att en kurs ges erbjuds normalt tva tentamenstillfillen (en huvudtentamen och ett

omtentamenstillfille) inom ett 4r efter kursstart'’. Vid dessa tillfillen 4r examinationens omfing
och innehall oférindrade.

171 enlighet med tidigare gillande regler, erbjuds under lisaret 2018/19 tvd omtentamina pé kurser under ar 2.
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Nista gang kursen ges kan kursplanen ha justerats, vilket kan paverka examinationens omfang och
innehall. Detta kan 1 sin tur bl.a. innebira att ett eller flera examinationsgrundande moment fran
ett tidigare kurstillfille inte lingre dr relevanta eller att nya examinationsgrundande moment
tillkommit.

Kurser som upphor
Obligatoriska kurser

For obligatoriska kurser giller att studenterna skall erbjudas examinationstillfillen under hela sin
maximala studietid. Om en obligatorisk kurs inte lingre ges skall alternativa kurser erbjudas sa att
studenten kan uppfylla examenskraven. En student som fullgjort delar av examinationen i den
tidigare obligatoriska kursen kan normalt sett inte tillgodordkna sig dessa resultat i den nya
kursen/kurserna. Kutrsansvarig for den alternativa kursen avgor vilka moment som fortfarande ar
giltiga och vilka som behéver goras om/kompletteras.

Valfria kurser

Om en valfri kurs ges for sista gaingen skall ytterligare tva tentamenstillfillen erbjudas, normalt sett
1 omtentamensperioderna under det foljande aret. Institutionen skall informera dnnu ej godkianda
studenter om att kursen inte lingre ges och nir de tva ytterligare tentamenstillfallena dger rum.

Examination p& annan ort
Forutom hemtentamina har en student inte ritt att pa annan ort examineras pa hogskolans kurser.

Om synnetliga skil'® foreligger kan dock programchefen efter samrid med berérd examinator
medge att skriftlig tentamen far d4ga rum pa annan ort. En ansokan skall limnas till programchefen
och till kursansvarig i god tid (minst en manad 1 f6rvig).

Utbytesstudenter fran utlindska lirositen, med vilka HHS har organiserat studentutbyte och som
bedrivit studier vid hogskolan, har ritt att genomfora eventuella aterstiende HHS-tentamina efter
dterkomsten till det egna lirositet. Kurssekreterare/examinator skall i samarbete med Education
Office/Student Exchange vidta de dtgirder som krivs for att tentamen skall kunna genomforas.
Exempelvis maste det finnas en tentamensvakt som kan garantera att de uppstillda villkoren for
examination uppratthalls.

Tentamen pa annan ort far endast genomféras vid ambassad, sjukhus, polismyndighet, universitet
eller liknande. Det aligger i dessa fall ber6rd examinator att tillse att formerna for examinationen
ar tillfredsstillande.

18 Exempel pd synnerliga skil dr sjukhusvistelse, forildraledighet och sjukdom som lingvarigt férhindrar den sékande
att bedriva sina studier. Anstillning, uppdrag o. dyl. riknas inte som synnerliga skil. Synnerliga skal skall alltid styrkas
med intyg.
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Borttappad tentamensuppgift

Om en inlimnad tentamensuppgift (eller delar av den) skulle komma bort och det dr uppenbart att
HHS ir ansvarigt for forlusten har studenten ritt till ett nytt tentamenstillfille inom en vecka om
inte han/hon onskar att f4 skriva tentamen senare.

Ordningsregler vid tentamina

Det aligger tentamensvakten att vid behov tillrittavisa och/eller avvisa den som inte rittar sig efter
gillande regler.

e Tentamensplats: Tentanden ska sitta pi den plats som han/hon tilldelats efter anmilan
till tentamen. Detta anslis pa SSE Portal, My Courses, frin och med midnatt pa
tentamensdagen samt utanfor tentamenssalen. Tentamensvakterna har ritt och dr skyldiga
att avvisa den som inte anmilt sig 1 tid till tentamen.

e ID-kort: Endast student med giltig fotolegitimation dger ritt att ga in i tentamenssalen och
tentera. Giltig legitimation inkluderar: pass, nationellt ID-kort utfirdat av EU/EES-land,
svenskt nationellt ID-kort, svenskt korkort eller motsvarande ID handling utfirdad av
svensk myndighet, se link Valid ID. Var vanlig kontrollera utgangsdatum fér din ID
handling! Student utan legitimation hinvisas till nasta tentamenstillfille. Student som skrivit
tentamen, men saknar giltig legitimation kommer inte att fd sin tentamen rittad. Att tentera
utan giltig legitimation betraktas som ett utnyttjat tentamenstillfille och registreras
som ett underkint resultat.

e Tillatna hjilpmedel vid tentamen: Examinator bestimmer, inom de grinser som satts
upp av Faculty and Program Board, vilka hjilpmedel som ir tillatna vid tentamen. Detta
kan avse tex. tabeller, formelblad, lagtext, kurslitteratur eller lexikon. Betriffande
miniriknare ar endast specifika CASIO modeller tillitna vid tentamen, se link for godkianda
CASIO modeller. Tentand far inte medfora eller anvinda andra hjilpmedel dn de som finns

angivna pa uppgiftsbladet.

e Nirvaro i tentamenssalen: Sen ankomst tolereras med upp till 30 minuter. Student som
kommer sent, inom 30 tillitna minuter, maste visa hdnsyn och inte stora de redan skrivande
studenterna. Samma hinsyn ska natutligtvis alltid visas nir student limnar/kommer in i
tentamenssalen. Ingen fir limna tentamenssalen forrin 30 minuter forflutit fran
tentamenstidens borjan. Detta giller dven tentander som limnar in blankt. Toalettbesok ar
tillitna, dock inte forrin 30 minuter férflutit fran tentamens borjan. Endast en tentand at
gangen fir limna salen. Den toalett som ligger nidrmast tentamenssalen skall anvindas.
Vakterna kontrollerar fére och under tentamen att inga hjilpmedel finns
tillgdngliga pa toaletterna.

e Medhavda foremal: Viskor, ytterklider, penn- och glasdgonfodral, mobiltelefoner,
lisplattor, samt annan kommunikativ och receptiv utrustning — oavsett form eller teknik —
samt alla andra hjilpmedel 4n de tillitha maste vara placerade pa av tentamensvakten
anvisad plats. Tentanden erinras dven om sin egen skyldighet att ta reda pa vilka hjdlpmedel
som dr tillitna vid tentamen och att endast sadana hjilpmedel som pa férhand medgivits
av examinator far medféras till tentamen. Tentanden dr skyldig att pa begiran av
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tentamensvakt uppvisa medhavda hjilpmedel och persedlar. Anteckningspapper
tillhandahalls pa begiran av tentanden av tentamensvakten. Efter att skrivningstiden har
paborjats dr det inte tillatet att ta fram material ur klddesplagg eller andra persedlar utan
tillstand fran skrivningsvakten. Det ir inte tillitet att i korridoren eller pa annan plats i
tentamenssalens nirhet placera kurslitteratur eller andra féremal som kan anvindas som
otillitna hjilpmedel vid tentamen.

e Otillaten utrustning: Mobiltelefon (stings av och limnas i viska eller pa av tentamens-
vakten anvisad plats), fickdator, Mp3-spelare, agenda/planeringskalender fir inte fore-
komma pa tentamensplatsen eller medforas vid toalettbesok. Tentanden gors sirskilt
uppmirksam pa att enligt gillande regelverk maste kommunikations- och elektronisk
utrustning under skrivningstiden vara helt avstingd.

e Enhetliga tentamensark och omslag: Vid skriftlig tentamen skall foreskrivna
tentamensark och omslag anvindas. Studenten skall halla texten inom skrivomradet pa
arken. Eget skrivpapper far inte medforas eller anvindas. Studerande som inte iakttar
dessa bestimmelser kommer inte att fi sin tentamen rittad. Firdigskrivna ark skall
doljas sé att de inte kan iakttas av andra tentander.

e Mat och dryck: Mat och dryck far tas med in i tentamenssalen men maste finnas pa bordet
hela tiden. Det ar inte tillatet att ga ut for att képa mat och dryck under tentamenstiden.
SSE ir ett jordnotsfritt lirosite och snacks/drycker med jordnétter ir inte tillitna under
tentamen eller 1 SSE:s lokaler.

e Sprik i tentamen: Om tentamensfrigorna och tentamensinstruktionerna dr angivna pa
engelska skall svaren ocksa ges pa engelska.

e Inlimning: Nir tentamensvakten meddelar att tentamenstiden dr slut maste tentanderna
sluta skriva. Alla papper som limnas in skall dd vara férsedda med inskrivningsnummer.
Tentand som fortsitter att skriva och trots vaktens uppmaning inte limnar in tentamen
kommer inte att fi sin tentamen rittad. Tentand som limnar in blankt skall endast lamna
in omslaget, med sitt inskrivningsnummer ifyllt, till tentamensvakten (dock inga
tentamensark). Dessa studenter anses ha utnyttjat tentamenstillfillet, dvs. tentamen
kommer att registreras som underkind. Tentamen anses vara inlimnad nir studenten har
limnat in sin tentamen (ifylld eller blank) till tentamensvakten. En inlimnad tentamen kan
inte tas tillbaka.

Tentanden skall kontrollera att ritt tentamen med dagens datum finns i omslaget. Vanligtvis far
tentanden behalla uppgiftsbladet. I vissa fall maste uppgiftsbladet aterlimnas inlagt i omslaget,
annars riskerar studenten att tentamen inte rittas. Det 4r examinator som avgor om uppgiftsbladet
maste aterlimnas och detta giller da dven for tentander som inte fullfoljer tentamen. Foreskrift
finns normalt pa uppgiftsbladet.

Disciplindra atgarder far vidtagas mot studerande som forsiker vilseleda vid examination, prov eller nar en
studieprestation skall bedimas. De disciplindra atgarderna dar varning, avstangning och relegation. (Se HHS
Disciplinstadga) Om forsik till vilseledande handlingar konstaterats medfor det i normalfallet att

studieprestationen ¢ bedoms av examinator, vilket beslutas av examinator.
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Examinators narvaro vid skriftlig tentamen

Vid skriftlig tentamen skall ansvarig examinator, eller nagon som denne utsett, finnas tillginglig for
att hantera eventuella frigor och om nédvandigt korrigera tentamen.

Om hjilpmedel ir tillatna pa tentamen ar det 6nskvirt att denna person samtidigt kontrollerar att
tentanderna anvander korrekta hjalpmedel.

Tidsfrister for rattning

Resultat fran skriftlig tentamen som givits under ordinarie tentamensperiod meddelas normalt
inom 11 arbetsdagar efter tentamenstillfillet, med undantag f6r huvudtentamen i obligatorisk kurs
pa kandidatprogrammet (Business and Economics) dir resultat meddelas inom 16 arbetsdagar efter
tentamenstillfillet. Om forlangd tidsfrist medgivits skall berérda studenter underrittas om detta,

helst i samband med tentamen. Forlingd tidsfrist beviljas av programchefen.

For tentamina 1 augusti pa kandidatkurser dr rittningstiden avkortad nidgot. Anledningen till detta
ar att resultaten skall hinna vara klara till terminsstart f6r sokande till masterprogrammen.
Genomgang av tentamen

Tentamensgenomging i lamplig form, alternativt publicering av 16sningar, skall hallas 1 samtliga

kurser. Genomgangen, alternativt publiceringen av I6sningar, bor ske inom 14 arbetsdagar, riknat
under terminstid, efter det att resultat frin examinationen meddelats.

Tillgang till tentamensskrivning

Studenten har ritt att begira en kopia av den fysiska tentamensskrivningen och tillgang till den
digitala tentamensskrivnigen efter att deras betyg har registrerats. Denna service begrinsas till
expeditionstid eller mottagningstider som tillimpas av institution eller motsvarande.

2.3.3 Regler och best@dmmelser fér andra beddmningsformer

Regler i samband med muntlig tentamen

Utover examinator och den studerande skall ytterligare en person frin institution eller motsvarande
nirvara vid muntlig tentamen.
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Regler i samband med hemtentamina
For hemtentamina giller i tillimpliga delar samma regler som for skriftlig tentamina. Examinator
har skyldighet att sakerstilla att hemtentamen bedéms efter individuell prestation. Om en

hemtentamensuppgift inte limnas in i tid likstalls det med att limna blankt, sivida inte synnerliga
skil foreligger.”

Tidpunkt for fullgérande av examinationsmoment
Examinationsmoment férutom tentamen skall normalt fullgéras under kursens giang och fore
tentamen. En student far dock tentera utan att ha fullgjort dessa moment under kursens gang.

Information om resultatet pa tentamen skall limnas dven till studenter som inte fullgjort alla
examinationsmoment i kursen.

2.4 REGLER OCH BESTAMMELSER FOR KANDIDATUPPSATSER

2.4.1 Forkunskapskrav (Business and Economics)

For att fa paborja skrivandet av sin kandidatuppsats under host- eller varterminen det tredje
studiearet maste studenten senast vid den terminens start dels vara godkind pa en av kurserna,
motsvarande minst 7,5 hp, inom den specialisering som uppsatsen skall skrivas inom, och dels vara
godkind pa alla obligatoriska moment (undantaget tentamen) i 6vrig(a) kurs(er) inom den
specialiseringen.

2.4.2 Forkunskapskrav (Retail Management)

For att fa paborja skrivandet av sin kandidatuppsats maste studenten senast vid varterminens start:

Vara godkind pa kurser motsvarande 120 hp

2.4.3 Tidsperiod och format

Kandidatuppsatsen, som omfattar 15 hp, kan endast skrivas under varterminen pa det tredje
studiedret.

Studenterna skall skriva uppsatsen i par.

Kursansvarig, eller den tll vilken han/hon delegerat ansvaret, beslutar om bestimmelser for
kandidatuppsatsen sisom omfang, iamne och inlimningsdatum.

Kandidatuppsatsen skall publiceras i enlighet med HHS praxis (se SSE Portal) och goras tillginglig
for ansvarig fakultetsmedlem.

19 Exempel pd synnerliga skil dr sjukhusvistelse, férildraledighet och sjukdom som lingvarigt férhindrar den sékande
att bedriva sina studier. Anstillning, uppdrag o. dyl. riknas inte som synnerliga skil. Synnerliga skal skall alltid styrkas
med intyg.
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Alla kandidatuppsatser publiceras i en databas och granskas med avseende pa plagiat via en extern
webbtjinst.

Framlaggning av kandidatuppsatser

Framliggning av uppsatsen sker under en sammanhingande period under terminstid och nérvaro
ar obligatorisk. Notera att respektive specialisering har olika regler och bestimmelser kring
deltagande vid uppsatsframliggningar och opposition. Det idligger studenterna att halla sig
informerade och uppfylla dessa bestimmelser.

Godkdannande av kandidatuppsatser

Examinator betygsitter uppsatsen efter framldggningen skalan Utmarkt, Mycket vil godkind, Vil
godkind, Godkind, Underkand, Underkdndx.

Om examinator efter framldggningen framfort synpunkter som féranleder krav pa komplettering i
ett eller flera hinseenden, skall férfattarna omarbeta uppsatsen med hinsyn till dessa. Observera
att sadana kompletteringar inte kan hoja betyget, med undantag av Underkindx, som efter
godkinnande ges betyget Godkind. En pdf-fil med reviderad uppsats skall laddas upp i enlighet
med HHS:s praxis senast 30 arbetsdagar, riknat under terminstid, efter framlidggningen. Om denna
tidsgrins inte iakttas kan uppsatsen underkannas.

Den slutgiltiga versionen av uppsatsen ska laddas upp och publiceras 1 Publish Thesis applikationen
efter godkidnnande av examinator. Nir samtliga examinationskrav dr uppfyllda och uppsatsen har
publicerats sd registreras uppsatsbetyget.

2.4.4 Att skriva kandidatuppsats med en student frdn en annan specialisering
(BSc BE) eller ett annat universitet

Studenter fran tva olika specialiseringar far skriva en gemensam kandidatuppsats endast 1 det fall
examinatorer och handledare godkinner samarbetet. Giller studenter pa ekonomie
kandidatprogrammet, Business and Economics.

Studenter tillats inte skriva kandidatuppsats tillsammans med studenter fran andra lirositen.

2.4.5 Att skriva kandidatuppsats utomlands eller med handledare frdn andra
universitet

En student far skriva sin kandidatuppsats utomlands endast i det fall examinator och handledare
godkinner detta. En student som fatt tillatelse att skriva sin uppsats utomlands maste uppfylla de
overenskomna kraven pa handledningsméten och de Gvriga édtaganden som foljer med
uppsatsarbetet i samma utstrickning som om studenten vore pa plats pa sitt hemcampus
(Stockholm).

HHS 6verliter inte ansvaret f6r handledning till fakultet vid andra lirositen.
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2.4.6 Handledare och examinator

Kursansvarig utser handledare och examinator. Fler dn en handledare kan utses, exempelvis en
metodhandledare.

En fakultetsmedlem kan inte vara examinator f6r en kandidatuppsats han/hon har varit handledare
for.

2.5 EXAMENSBEVIS

2.5.1 AnsOokan om examen

Nir en student uppfyller studiekraven for en kandidatexamen vid HHS och onskar fa sitt
examensbevis utfirdat skall studenten gora féljande:

e Fylla i blanketten "Ans6kan om Ekonomie kandidatexamen, Business and Economics,
2016-2019/ Retail Management, 2016-2017".

e Bifoga intyg pa slutférd enkit "Program Experience Survey” (obligatorisk).
e E-posta den ifyllda blanketten till Degree Office.

Ansokningsblankett och ytterligare information finns pa SSE Portal (Student Support).

Pa examensbeviset finns titeln pd examen och samtliga godkinda kurser (med betyg).
Examensbeviset dr daterat med ett examensdatum, vilket dr det datum studenten fullgjort sin sista
kurs eller examensarbetesexamination inom examen.

Studenten far besked via sitt student e-postkonto nir examensbeviset ar klart.

2.5.2 Handléggningstid

Handldggningstiden f6r examensbevis, forutsatt att alla resultat dr inrapporterade som godkinda,
ir 4-12 veckor beroende pa nir under aret ansékan inkommer. Ansékningar handliggs i den
ordning de limnats in. Ingen prioritet ges. Examensbevis utfirdas endast en ging.

2.6 OVRIGA REGLER

Stockholm School of Economics, Handelshogskolan 1 Stockholm, Handelshogskolan, SSE och
HHS samt relaterade figurativa kidnnetecken dr viktiga och virdefulla kinnetecken for
Handelshogskolan i Stockholm. Dessa kinnetecken, eller andra av Handelshégskolan i Stockholms
registrerade varumirken, far dirfor ej anvindas i samband med personliga e-postutskick, 1 adresser
i sociala medier eller i andra sammanhang pa sitt som ger intryck av att anvindningen ar
sanktionerad av Handelshogskolan 1 Stockholm.
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BILAGA 1: STUDENT'S PLEDGE

Student’s pledge

Stockholm School of Economics’ aims, values and mission

Stockholm School of Economics is an academic hub for
ambitious students and researchers from all over the world.
By working closely with corporate partners and society at
large, SSE has been creating opportunities for its gradu-
ates since 1909.

SSE Educational mission

Stockholm School of Economics’ Educational Mission is
based on the view that the decision makers of tomorrow
will approach the world with curiosity and confidence.

In terms of processing capacity, future decision makers
will often be outperformed by artificial intelligence, robots,
and machines. However, human beings’ core competence
is being human, and SSE’s learning objectives, or Educa-
tional Mission respects this. The decision makers of the fu-
ture will be those who make use of their human potential.
Accordingly, SSE has formulated its Educational Mission
with the abbreviation FREE, which stands for:

Fact and Science-based Mindset

We are fundamentally a scientific institution, and facts are
the basis for all critical and analytical thinking. An SSE
graduate will make decisions based on facts and have the
ability to differentiate between types of knowledge. This
ability becomes particularly important in a world of alter-
native facts, “fake news” and filter bubbles.

Reflective and Self-aware

The future will require more reflection and self-knowledge.
SSE-trained individuals will be able to contemplate what
role they play in the world, understand the impact they
have on others, evaluate their personal preferences, and
be aware of how their choices are determined.

Empathetic and Culturally Literate

Empathy and cultural sensitivity are so far, something that
artificial intelligence cannot accomplish. We are con-
vinced that an empathetic person becomes a better leader

and decision maker; thus, we hope our students will be
able to consider the perspective of others fully. Cultural it-
eracy is also critical. To interact with someone from another
background, expertise, or profession than one’s own is a
prerequisite for the future.

Entrepreneurial and Responsible

Students graduated from SSE have an entrepreneurial and
creative approach to the world. They strive to create
change in a responsible manner. They should not accept
the status quo but seek improvement for society and the
world at large.

Your studies come first

SSE is a higher education institution where the studies de-
mand focus and full-time work. A student’s top priority
should be the studies at SSE and to contribute to SSE’s
learning environment.

During the time at SSE, students often engage in the Stu-
dent Association, have internships, start their own compa-
nies, or work alongside their studies in order to increase
their employability and fund their studies. SSE acknowl-
edges the fact that such activities are positive and neces-
sary for future careers and study opportunities. Even
though students’ extra-curricular activities can be ap-
plauded, studies always have to come first.

An arena for discussions

SSE welcomes an open debate from faculty, researchers
and students alike. Everybody is encouraged to contribute
to establish SSE as the natural arena and platform for con-
structive and critical discussions on today’s and future chal-
lenges in business and society in general. At SSE, we ac-
tively work for equal opportunities and increased diversity.
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Student’s Pledge

Student’s pledge — General rules for the education at SSE

By accepting admission as a student at Stockholm
School of Economics (SSE) to the educational
program | will be enrolled with, | hereby pledge to:

o accept and follow the applicable SSE regulations
and by-laws stipulated inter afia in the Student
Handbook for the program and other policy doc-
uments,

e respect SSE's disciplinary regulations and
acknowledge that consequences may follow
upon infringing these regulations,

o follow the relevant regulations and instructions
governing shared resources, such as the library
and SSE [T-resources,

e not violate applicable copyright laws including,
but not limited to, unauthorized reproduction, dis-
semination or make available of copyrighted mo-
terial, whether by analogue or digital means or
otherwise,

o complete any and all program and course evalu-
ations provided throughout the program,

Student's pledge:

execute the relevant tuition payments within the
time frames given by the school if | am a citizen of
a country outside of the EU/EEA /UK and Swit-
zerland and am not excluded from paying the tu-
ition fees at SSE,

not engage myself in extro-curricular activities
that will adversely offect my studies whilst ac-
knowledging that studies at SSE is o full-time
activity,

keep myself informed about relevant activities
about the program on SSE Portal and courses as
made available in Canvas,

always use and be accessible via the student’s e-
mail address provided by SSE in all matters
related to your studies at SSE,

conduct my studies with respect for my fellow stu-
dents, teachers and other staff members of
Stockholm School of Economics.

] | hereby certify that | have understood and pledge that | will abide by the general and specific regu-

lations and by-laws as stated above.

] | assure that all documents submitted relating to my application to and enrollment at Stockholm

School of Economics are accurate and valid.

Stockholm, Date:

Signature
Name {prinied) Personal ID No./Coordination No. {else date of birth)
Citizenship Second citizenship
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